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EDITAL N2 14/2022

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE CELETISTA

Programa de Desenvolvimento Institucional através da Melhoria de Qualidade
das Unidades Educativas de Producéo do Ifes Campus Itapina

O Diretor Presidente da Fundacdao de Apoio ao Desenvolvimento da Ciéncia e Tecnologia do
(FACTO), no uso de suas atribui¢des legais, torna publico, por meio deste Edital, o processo de
selecdo de pessoal que atuara em Equipe de Apoio ao Ensino, a Pesquisa e a Extensao nas agées
do Programa de Desenvolvimento Institucional através da Melhoria de Qualidade das Unidades
Educativas de Producdo do Ifes campus Itapina.

O programa tem os seguintes objetivos:

e Reconhecimento do Ifes campus Itapina como referéncia regional na aplicagdo de
tecnologias,

e Apoio ao desenvolvimento institucional, por meio da viabilizacdo da manutencao e
melhoria da qualidade do processo ensino-aprendizagem e produtivo no campus
Itapina,

e Apoio a extensdo do campus por meio de difusdo de conhecimento a produtores e
demais interessados em producdo agropecuaria.

e Apoio a pesquisa do campus por meio de melhorias em produtos e derivados da
agricultura e pecudria, bem como do desenvolvimento de tecnologias de producdo
agropecuaria.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. A presente selecdo de candidatos para a equipe de apoio ao programa sera regida por este
edital e serd executada pela equipe de Coordenac¢do do Programa, a qual podera contar com o
apoio de uma eventual comissdo de selecdo a ser constituida pelo Ifes - Campus Itapina,
especificamente, para fins deste edital.

1.2. A aprovacdo neste processo seletivo simplificado ndo garante o inicio imediato das
atividades, ficando a convocacdo do candidato classificado e sua manutencao como CELETISTA
condicionada as necessidades da coordenagdo do programa e a disponibilidade de recursos.

1.3. Os candidatos deverdo acompanhar todas as etapas do processo seletivo pelo site da
Facto (https://facto.org.br/edital-2022/).
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1.4. A selecdo em questdo nao gera qualquer vinculo empregaticio com o IFES ou com qualquer
parceiro do projeto. A selecdo gera vinculo empregaticio com a FACTO, de natureza celetista para
prestar servicos de natureza ndo eventual ao empregador, sob a dependéncia deste e mediante
saldrio.

1.5. Os pré-requisitos e atribui¢cdes dos candidatos estdo discriminados neste edital, no item?2.

1.6. A selegdo realizada no ambito deste edital terd validade por 1 (um) ano, a partir da
divulgacdo do resultado final, e poderd ser prorrogada por igual periodo, a critério da
coordenacdo do projeto e de acordo com a necessidade operacional do projeto.

1.7. O periodo de vigéncia do celetista serd de 12 meses, podendo ser prorrogada por iguais
periodos, sem limitacdo de tempo se a Coordenagdo do Programa desejar, ou interrompido em
caso de limitagdao de recursos disponiveis ou de acordo entre o Coordenador do Programa e o
Celetista.

2. EQUIPE DE APOIO AO PROGRAMA

2.1. Descricdo das areas de atuacdo e atividades desempenhadas. Quadro 1.

Area de .

Atuagdo Areas de atuagao e atividades no Programa
Realizar vendas de produtos de aulas
praticas do campus, receber e controlar
valores, atender o publico geral do posto de
Caddigo do cargo: Auxiliar vendas, prestar informacbes dos produtos,
Administrativo preencher  formuldrios e  relatdrios
Periodo: 12 meses administrativos, receber, estocar e zelar pela
guarda dos produtos e prestar contas das

vendas realizadas.

2.2. Cargos, vagas, carga hordria e requisitos.

CH
Cargo Vagas Semanal Requisitos
Auxiliar Administrativo 1 40 Ensino médio completo

3. ATRIBUIGOES COMUNS:

3.1. Participar de reunides periddicas com o coordenador do programa para alinhamento e
acompanhamento das ac¢des.

3.2. Gerar relatdrios periddicos conforme solicitacdo do programa.
4. DA INSCRICAO

4.1. Para efetivar a inscri¢do, o candidato devera:
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4.1.1. Acessar o endereco eletrdnico https://facto.org.br/edital-2022/ (clicar no link do
processo seletivo 14/2022), no qual o candidato terd acesso ao Edital completo.

4.1.2. Preencher, integral e corretamente, o formuladrio de inscricdo que estd disponivel nos
ANEXOS de la V.

4.1.3. Apresentar os seguintes documentos que devem compor o envelope a ser entregue no Ifes -
Campus ltapina setor DIAPL (Diretoria de Administra¢do e Planejamento);

4.1.3.1. Curriculo impresso, atualizado e com a comprovagdo documental das
informacgdes pontuadas no Anexo Il;

4.1.3.2. Copias simples do RG e CPF;

4.1.3.3. Modelo de remetente para o envelope (Anexo |) devidamente preenchido. Esse
formulario devera ser colado na parte destinada ao remetente doenvelope.

4.2. Para efetivagdo da inscrigdo, sdo obrigatérios o envio da documentacgdo exigida noitem 4.1.3.
4.2.1. O envelope devera estar lacrado, contendo o Anexo | na parte externa do envelope para
identificacdo, e ser entregue OBRIGATORIAMENTE nas datas dos periodos de inscricdo, conforme
item 9. CRONOGRAMA DA SELECAO.

4.2.2. Em caso de duvidas com as informacgGes contidas neste edital, encaminhar e-mail para
brunobarbieri@ifesedu.br

A entrega da documentacdo serd no IFES Campus Itapina, na Diretoria de Administracdo e
Planejamento - DIAPL, localizado na Rodovia Br-259, km70 — Colatina/ES, no horario de 8:30h as
11:30h — 13:30h as 16:00h. Os documentos deverao ser entregues em maos.

5. DAS VAGAS E REMUNERACAO
O perfil e valor sdo apresentados na tabela a seguir:

Tabela de Remuneragdao Mensal

Cargos Tipo do cargo Valor Mensal, Tipo da contratagao
em R$
Auxiliar Administrativo Apoio Técnico R$1.306,04 CLT*

*Remuneragdo base que deverd ser acrescida de ticket alimenta¢do no valor de RS 450,00 (quatrocentos
e cinquenta reais), vale-transporte e “quebra de caixa” caso este venha a exercer fungdo que trabalhe
diretamente com caixa, além de incidéncia de encargos sociais, conforme acordo com a convencado
coletiva.

6. DA SELECAO
6.1. O processo seletivo sera constituido de duas etapas:
6.1.1. Analise do Curriculo dos candidatos;

6.1.2. Entrevista com os (trés) primeiros colocados para o perfil desejado, pré- qualificados na
etapa.
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As entrevistas deverdo ser realizadas de forma presencial no Ifes - campus Itapina, em data e
horério informados conforme item 9. CRONOGRAMA DE SELECAO e encaminhados oficialmente via
e-mail e telefone do candidado informado no ANEXO I.

6.2. Periodos da andlise de curriculos encontram-se no item 9. CRONOGRAMA DASELECAO

6.3. Aanalise do Curriculo terd carater classificatério e eliminatério e serdo computados apenas
os titulos constantes no Anexo Il deste Edital, mediante comprovacdo documental, que
caracteriza prova de titulos.

6.4. A entrevista terd carater classificatorio e eliminatorio.

6.5. Apenas serdo entrevistados os candidatos que atenderem aos requisitos descritos no item
2.2

6.6. O resultado final se dard pela média aritmética entre as pontuacGes obtidas na anadlise de
curriculos e na entrevista.

7. DA CLASSIFICACAO FINAL

7.1. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente, de acordo com a média
aritmética entre as notas obtidas na analise de curriculos e na entrevista.

7.2. Em caso de empate, sera considerado como critério de desempate a maior pontuacdo na
entrevista.

7.3. Os candidatos que ndo cumprirem qualquer uma das etapas de selecdo serdo
automaticamente eliminados do processo.

8. DOS RECURSOS

8.1. Caberd recurso as decisGes da prova de titulos e entrevista, desde que devidamente
fundamentado, devendo-se para isso utilizar formulario préprio (ANEXO V). Este formulario
devidamente preenchido devera ser entregue na DIAPL do Campus Itapina no hordrio de 8:30h
as 11:30h — 13:30h as 16:00h.

8.2. Os recursos que ndo estiverem de acordo com o disposto no item 8.1 ou que forem
apresentados fora do prazo estabelecido no item 9 serdo liminarmente indeferidos.

9. CRONOGRAMA DA SELECAO

Os resultados das etapas intermediarias e finais serdo divulgados conforme cronograma do
Quadro 1. O Resultado Parcial (Documentagdo) e a Convocagdo para entrevista serao
disponibilizadas no site da Facto (https://facto.org.br/edital-2022/).
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Quadro 1 — Cronograma

Etapas Data

- da d . 07/03/2022 a
Inscrigdes / Entrega da documentagdo 14/03/2022
Resultado Parcial — Andlise da
Documentagao 16/03/2022
Envio de recursos relativos a andlise de
documentacao 17/03/2022
Resultado dos recursos e Convocacgao 202
para a entrevista 18/03/2021
Periodo de realizacdo das entrevistas 21/03/2021
Resultado Final 22/03/2021

10. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

Os resultados das etapas intermedidrias e final, conforme cronograma do item 9, serdo divulgados
no endereco eletrénico https://facto.org.br/edital-2022/ .

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Ainscricdo do candidato no processo seletivo implica o conhecimento e a aceitac¢do irrestrita
das normas estabelecidas neste Edital.

11.2. A inexatiddo das declaragGes e irregularidades de documentos constatadas no decorrer do
processo, ou posteriormente, eliminara o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da sua
inscrigdo.

11.3. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a atualizagdo de
seus enderegos residencial e eletronico, durante o processo de selecdo. A coordenagdo do
programa ou equipes de apoio ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos que o candidato
possa sofrer em decorréncia de informagdes incorretas ou insuficientes.

11.4. A aprovagdo do candidato na sele¢do ndo implicara obrigatoriedade ao inicio de sua atuacgao,
cabendo a Coordenacdo do Programa o direito de convocar os candidatos de acordo com as suas
necessidades, na estrita observancia da ordem classificatoria.

11.5. Os candidatos aprovados que ndao forem selecionados ficardo no cadastro de reserva e
poderdo ser convocados dentro da validade deste Edital, caso a Coordenacdo do Programa julgue
necessario.

11.6. O ndo pronunciamento dos candidatos convocados no prazo estabelecido para esse fim
autorizard a Coordenagdo do Programa a exclui-los do processo de selegdo e a convocar os
candidatos seguintes.

11.7. Ainda que classificado, o candidato que se pronunciar impedido de assumir a vaga a que
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concorreu no momento de sua convocagao pela Coordenac¢do do Programa, sera automaticamente
encaminhando para o final da listagem de classificacao.

11.8. A interpretacdo deste Edital, a conducdo do processo seletivo e os casos omissos serao
resolvidos em conjunto, pelo coordenador do programa, por representante indicado pela Diretoria
Cientifica da Facto e por um representante indicado pela DIAPL — Campus Itapina.

11.9. Em atendimento as disposicbes da Lei n® 13.709/2018, os dados pessoais coletados,
decorrentes da participacdo neste Edital permanecerao salvos na base de dados interna da FACTO,
com copia fisica na sede da fundagdo, enquanto durar a relagdo contratual, e serdo utilizados
exclusivamente para os fins definidos no respectivo contrato, mediante autorizacdo de seus
titulares, lancada no respectivo instrumento a ser firmado.

Vitéria/ES, em 22 de fevereiro de 2022

Renato Tannure Rotta de Almeida
Diretor Presidente - Facto
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ANEXO | — MODELO DE REMETENTE

Nome:

Endereco:

TEL.: EMAIL

Cidade: UF Cep:

CARGO
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ANEXO Il — CRITERIOS DE SELECAO

1- Experiéncia e atualizagcéo profissional

Discriminacéo Pontuacéo Limite de Pontos
Experiéncia Profissional na area de atuacgao (por ano) 5 30
Curso de aperfeicoamento/extenséo na area de atuacdo ) 20
(2 ponto por 20h) (Gltimos 3 anos)

TOTAL GERAL 50
2 — Avaliacdo de entrevista
Discriminacao Pontuacéo Limite de Pontos
Conhecimento na area de atuagao 1 60
Comunicacédo e Relacionamento Interpessoal 1 40

TOTAL GERAL

100
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ANEXO IlIl - TERMO DE COMPROMISSO

(Preenchimento obrigatorio somente para servidor do Ifes)

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, portador(a)
do CPEFnN° , SIAPE n°
residente a

, candidato(a) regularmente
inscrito(a) para a SELECAO INTERNA SIMPLIFICADA DE PESSOAL PARA
ATUAR NA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR, do Programa de Desenvolvimento

Institucional através da Melhoria de Qualidade das Unidades Educativas de

Producdo do Ifes campus Itapina assumo o compromisso de, uma vez

selecionado(a) para a funcao de , hao

comprometer minha carga horaria de trabalho regular junto ao Ifes Campus

em razdo da minha atuacdo junto ao Programa de

Desenvolvimento Institucional através da Melhoria de Qualidade das Unidades
Educativas de Producao do Ifes campus Itapina .

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumprimento do compromisso acima
resultara em minha exclusdo do Programa de Desenvolvimento Institucional
através da Melhoria de Qualidade das Unidades Educativas de Producao do Ifes
campus ltapina e na inabilitacdo nos proximos processos desse programa.

(ES), de de 202___

Assinatura do candidato
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ANEXO IV — DECLARAGAO DE ANUENCIA

(Preenchimento obrigatorio somente para servidor do Ifes)

DECLARA(;AO DA DIRETORIA/SETOR A QUAL O SERVIDOR ESTA
VINCULADO
Considerando o disposto na Resolucdo CD/FNDE n°. 04, de 16 de marco de

2012, autorizo o servidor , Ocupante
do cargo de , com carga horéria
semanal de (h/a)(h), neste Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo, Campus , caso aprovado

no processo de selecdo para atuar nas funcdes determinadas no Programa de
Desenvolvimento Institucional através da Melhoria de Qualidade das Unidades
Educativas de Producdo do Ifes campus Itapina. Declaro ainda que o
desenvolvimento de tais atividades pelo servidor, ndo prejudicara a carga horéaria

regular de atuagcdo do mesmo neste Campus.

(ES), de de 202

Chefe Imediato
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ANEXO V — FORMULARIO PARA RECURSO

FORMULARIO PARA RECURSO

A Comisséo de Selecdo Interna Simplificada de Pessoal para atuacio na Equipe
Multidisciplinar do Programa de Desenvolvimento Institucional através da
Melhoria de Qualidade das Unidades Educativas de Producdo do Ifes campus
Itapina, Venho requerer a V. S2 recurso sobre:

FUNCAO

NOME DO CANDIDATO

N° DE DOC. DE IDENTIDADE

FUDAMENTACAO E ARGUMENTACAO LOGICA

Vitéria, ES, de de 202__

Assinatura
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