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- Solicitagao de implementacao de bolsa, de termo adi-
tivo e de termo de encerramento do contrato do bolsista:
acessar o site https://facto.org.br/formularios/ e preen-

cher o formulario.

- Solicitacdao de declaracao de participacao em projetos
gerenciados pela FACTO: enviar e-mail para: projetos@fac-

to.org.br com detalhamento de qual projeto atuou e nome

completo do solicitante da declaragcao. Prazo para envio: 5
dias uteis

1. Bolsas

» Informes de rendimento: disponiveis em https://facto.

org.br/declaracao-do-imposto-de-renda/. Em caso de

duvidas, entre em contato com rh.adm@facto.org.br.

- Importante: implementacoes, aditivos e cancela-
mentos de bolsas devem ser solicitados até o 5° dia util
do més vigente. Caso a solicitacao aconteca apos essa
data, o pedido sera processado no més seguinte.
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2. Pedidos de
compras
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* Realizar pedido: acesse o portal do coordenador no
Conveniar.

* ApOs o login, selecione “Pedido de Compra/Servico’,
conforme figura O1, e preencha os campos hecessarios.

Importante: Em “Finalidade” coloque o maximo de in-
formacdes possiveis.

- Para acompanhar o seu pedido acesse o portal do co-
ordenador no Conveniar. Apos o login, localize a op¢ao

“Suas Pendéncias”, figura 02, e clique no numero que
aparece ao lado de “Pedido de Compra/Servico”. Em
caso de duvidas, encaminhe um e-mail com o nimero do
pedido para projetos@facto.org.br.

 Importante: Pedidos de compra de passagens (aé-
reas, viarias e aquaviarias) devem contem, anexo ao pe-
dido, a planilha de solicitagcao, disponivel aqui, no item
“Formulario de Solicitaggo de Passagens NACIONAL |
INTERNACIONAL".

Compras

Novos Pedidos

a

Pedido de
Compra/Servico

@uas pendéncias:

©vocétem [1 Pedido de Compra/Servigo
@vocé tem |1 Pedido de Compra/Servigo

Pendéncias da Fundacdo:

Nenhum registro encontrado.

- Aguardando envio
- Devolvido para ajuste

Rubrica:
Meta:

Tipo de Compra:

Instituigdo/Setor:

Etapa: | sale

Selecione uma Rubrica
Selecione uma Meta
né uma Etapa

selecione o Tipe de Compra

Instituto Federal de Educacdo, Ciéndia e nalagia do Espir

Finalidade:
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* Realizar pedido: acesse o portal do coordenador no
Conveniar . Apds o login, selecione “Pagamento de diarias/

frete”, conforme figura O1, e preencha os campos neces-
sarios (figura 02).

Pagamentos

Pagamento de Pagamento de Pagamento de
Diarias/Frete Pessoa Juridica Pessoa Fisica
- ,L — l!a&r
Pedido de Pagamento de Transferéncia
Reembolso Bolsa entre Projetos
@ntificu:iu
* Presnchimento Cltlrlg-afflr!ﬂ
Projeto
Projeto: | 277 - SETOR PROJETO -
| Flano de trabalho
Saldo: 0,00
Coordenador:  Setor de Projetos
Vigéncia: 01/05/2024 - 31/12/2024
Caréncia:  Sdias uteis
Meta: | selecione uma Meta hd
Etapa: | selecione uma Etapa ~
Pedido
[ Pessoas Autorizadas (G
Faworeddo: | pesquisar por favorecido F Q

Macionalidade:

Forma de Fagamento:

Banco:
Tipo de Conta:
Agincia:

Conta:

@ Depdsito ) Conta Reciba () Outro

", Procurar ]
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* Valores das diarias nacionais seqguem o descrito pelo
Governo Federal disponivel neste site.

Classificacao do Cargo/Emprego/Funcac Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio Deslocamentos para outras Demais
de Janeiro/Sao Paulo capitais de Estados deslocamentos
a) Ministros de Estado 900,00 800,00 750,00
b) Cargos de Natureza Especial: CCE-18 800,00 700,00 650,00
c) CCE-17, CCE-16; CCE-15; CCE-14; CCE- 600.00 515.00 455,00

13 e equivalentes

d) Demais cargos, empregos e funcoes 42500 380.00 335.00

- Os pagamentos de diarias sao as quartas e sextas-fei-

Valores da indenizacgéo de que trata o art. 16, da Lei n° 8.216, de 13 de 1991, e do adicional de embarque e desembarque

ras, comisso € necessario o envio do pedido até 10h das

tercas e quintas-feiras. Valores das diarias internacionais seguem o descrito

pelo Governo Federal disponivel neste site.

- Importante: é necessario cadastrar o favorecido antes

A Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia. Burkina-Fasso, Butao, Chile. Comaeres, Republica Popular Democratica da USS
Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia. Filipinas, Gambia. Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia. Ira. Iraque. Laos, 180

. . . 7 . . ~
d e SOl ICIta r a d Ia rla (Ver Instru Ca O 5) o Libano, Malasia, Maldivas. Marrocos. Mongolia. Myanmar, Namibia. Nauru. Nepal, Nicaragua, Panama. Paraguai. Rep. Centro Africana.

Republica Togolesa. Salomé&o. Samoa. Serra Leoa. Siria. Somalia. Sri Lanka. Suriname, Tadjiquistéo, Tailandia, Timor Leste, Tonga. Tunisia.

Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue

B Aftica do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bosnia-Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Us$
Catar, Chade, China, Chipre, Coldmbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, |émen, 260
llhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedbnia, Madagascar, Malaui, Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova
Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistao, Peru, Polonia, Quénia, Republica Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sao

Tome e Principe, Senegal, Sudao, Tanzania, Uruguai, Uzbequistao, Venezuela.

[ Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Us$
Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji. Gabao, Guatemala, Jamaica, Jordania, Letdnia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, 310
Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sao Cristovao e
Nevis, Sdo Vicente e Granadinas. Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

D Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistao, Coréia do Sul, Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da Ameérica, Us$
Finlandia, Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, 370
Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal. Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suiga,

Vanuatu

* Relatorios de uso da diaria: conforme a exigéncia do fi-
nanciador e descrito em contrato.
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4. Proposta
comercial

- Novo Projeto: Acesse o site na aba de formularios e

preencha o formulario de Informacdes para elaboracao de

proposta comercial. Preencha todas as abas disponiveis

e envie para o e-mail comercial@facto.org.br, junto com

o Plano de Trabalho do projeto.

- Aditivo: Acesse o site na aba de formularios e preencha

o formulario de Informacoes para elaboracao de propos-

ta comercial. Preencha todas as abas disponiveis apenas

com a informacao pertinente ao aditivo e envie para o
e-mail comercial@facto.org.br, junto com o Plano de Tra-

balho e o PARF atualizados do projeto.

- Marcar Reuniao: Acesse o site na aba de Proposta Co-
mercial e selecione uma data dentre as disponiveis.
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5. Cadastro de Favorecido
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|5ulir|t:u;.."l.o die Cadastro Pessoa Fishca

- Acesse o portal do coordenador no Conveniar. Apds o T T e 1 e morses g
Compras Tyocd temn 1 Pedida de Compra/Serviga = Dewolvido para ajuste

login, selecione “Servicos - Solicitacdo de Cadastro Pessoa )

Menhum registro encombrada,
Padicos de

Fisica”, conforme na figura O1. s

Pagamentos

.. . . ~ o . . 1 B =]
- Digite 0 e-mail do favorecido e marque a opcao “Exigir M'-'-? =§w -
vidriasf Frete Pirssisn Bisridica Pessan Fisica

campos para Pagamento de Pessoa Fisica obrigatorios” . 9 ” 3
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nas. responda facto

L
L

i pof Savbor da Projgetos

» O favorecido recebera um e-mail para realizar
seu cadastro.

- Importante: o link expira em 48h.

W ProEirma para

o Finalizar Cadasiro
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