ANEXO | — Descritivo das Atribuicoes e Requisitos dos Cargos
Edital 02/2026

Funcao: Analista PMO de Operagoes

Quantidade de Vaga: 01

Cadigo da Vaga: 1

Cadastro de Reserva: 02

Atribuicoes:

» Atuar no monitoramento estratégico da execugao do Plano de Trabalho, apoiando a
coordenagdo na analise de aderéncia as metas, entregas e resultados pactuados.

» Apoiar a estruturagao e atualizagdo do Plano de Gerenciamento do Projeto, contribuindo
para a definicdo e acompanhamento de escopo, cronograma, riscos e indicadores de
desempenho.

= Monitorar marcos criticos, prazos e entregas estratégicas, sinalizando desvios e
propondo ajustes operacionais quando necessario.

= Estruturar e acompanhar indicadores técnicos, operacionais e financeiros, consolidando
informacgdes para suporte a tomada de decisdo da gestédo do projeto.

» Apoiar o monitoramento da execugao orgamentaria, analisando despesas, receitas e fluxo
financeiro, com vistas a geragdo de relatérios gerenciais e acompanhamento do
desempenho fisico-financeiro.

» Apoiar a gestao estratégica de contratos e fornecedores vinculados ao projeto,
acompanhando prazos, entregas e conformidade documental.

= Contribuir para a organizagao e acompanhamento de processos de aquisi¢des, logistica
e controle de insumos, alinhados as necessidades operacionais do projeto.

= Desenvolver e manter dashboards gerenciais em Power BI, estruturando dados para
acompanhamento de metas fisicas, execu¢do orgamentaria e indicadores de
desempenho.

» Consolidar informagdes técnicas provenientes das equipes executoras, promovendo
analises comparativas entre planejamento e resultados alcangados.

» Apoiar a elaboragédo de relatérios estratégicos, técnicos e gerenciais, subsidiando a
gestao do projeto e os setores institucionais competentes.

» Organizar informagbes e documentagdo técnica para subsidiar os Formularios de
Resultado Parcial e o Relatério de Prestagédo de Contas Final.

= Apoiar 0 acompanhamento da conformidade do projeto com as diretrizes do Convénio e
normativos aplicaveis, conforme orientagdes institucionais.

= Estruturar e manter controle documental organizado e rastreavel, garantindo suporte a
auditorias, monitoramentos e visitas técnicas.

= Executar atividades correlatas, conforme diretrizes da liderangca e necessidades
estratégicas do projeto.

Remuneracdo: RS 5.000,00

Facto 25anos

O elo com o futuro.
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Carga Horaria: 40 horas semanais, distribuidas conforme as necessidades do Projeto,
observado o limite legal da jornada contratual, nos termos da Consolidagado das Leis do
Trabalho (CLT) e das normas internas da Fundacéao.

Requisitos Obrigatorios:

Escolaridade minima: Diploma de nivel superior em Administragdo, Engenharia de
Producéo, Ciéncias Contabeis, Economia, Gestdo Publica, Engenharia Civil, Sistema de
Informacao, Ciéncia da Computacao, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Engenharia
de Controle e Automacado, Engenharia da Computagdo, Gestdo da Tecnologia da
Informacgao, emitido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacao (MEC).

Pés-graduacéo lato sensu (especializacdo) em Gestdo de Projetos, Metodologias Ageis,
Planejamento Estratégico, Engenharia de Producado, Gestdo de Processos, Gestdo da
Qualidade, Gestao da Qualidade e Produtividade, Gestao Publica, Gestao Empresarial,
Administragdo, Controladoria, Gestao da Tecnologia da Informacgao, Analise de Dados,
reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC).

Comprovacgao da Experiéncia Profissional

O(a) candidato(a) devera comprovar experiéncia profissional minima de 06 (seis) meses no
exercicio de atividades compativeis com a area de gestdo e monitoramento de projetos,
incluindo, preferencialmente, acompanhamento de metas, controle de cronogramas,
consolidacao de indicadores, apoio a execugao orcamentaria e elaboragao de relatérios
técnicos ou gerenciais.
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