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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de servigos especializados destinados a organizagdo, ao gerenciamento e a
operacionalizacao das atividades relacionadas a realizagdo da TEIA 2026 - 62 Teia Nacional de Pontos
de Cultura, evento de abrangéncia nacional a ser realizado no municipio de Aracruz/ES, conforme
condi¢des, requisitos, quantidades estimadas e demais exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 N&o serd reservada cota para microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP) nos
materiais ou grupos/lotes cujo valor total seja igual ou superior a R$ 80.000,00, nos termos do art. 49,
inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, uma vez que o tratamento diferenciado ndo se mostra
vantajoso para a Administragao Publica. No caso especifico da contratagao para realizagao de eventos,
o fracionamento ou a ndo padronizagéo dos servigos e fornecimentos acarretaria prejuizo ao conjunto
do objeto, dificuldades de gestdao e maior complexidade operacional, especialmente em relagao a
logistica, a padronizagédo e ao gerenciamento de multiplos fornecedores. Tal entendimento encontra
respaldo na jurisprudéncia do TCU (Acérddo n® 732/2008) e no principio da economicidade previsto na
legislagcdo, que impde a Administracdo a adogdo da solucdo mais eficiente, segura e vantajosa,
assegurando melhor custo-beneficio, maior controle da execugao e redugao de riscos operacionais.

1.5 Em caso de divergéncia entre as descricbes dos itens no sistema eletrénico de licitacdo e as
descri¢cdes completas constantes neste Termo de Referéncia e seu apéndice, prevalecerao as ultimas.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da
contratacao.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O elo com o futuro.

2.1 A presente contratagao tem por finalidade viabilizar a realizagdo da TEIA 2026 - 62 Teia Nacional
de Pontos de Cultura, evento de abrangéncia nacional, promovido no ambito da Politica Nacional de
Cultura Viva, que reunird representantes de Pontos e Pontbes de Cultura de todas as regides do pais,
povos indigenas, comunidades tradicionais, coletivos culturais, artistas, feirantes, gestores publicos e
parceiros institucionais.

2.2 Considerando a complexidade, a diversidade de publicos envolvidos, a dispersao geografica dos
participantes e a multiplicidade de servigos necessarios a execugao do evento, faz-se imprescindivel a
contratagao de empresa especializada para a gestao integrada de servigos logisticos, administrativos,
operacionais e financeiros, que ndo podem ser plenamente executados com recursos préprios da
CONTRATANTE.

2.3 A contratagdo abrange, de forma integrada e coordenada, servicos de agenciamento de passagens
aéreas, gestao de hospedagens, gestao e operacionalizagdao de pagamentos de incentivos e apoios

Fundagdo de Apoio ao 27 3323 51 Rua Juiz Alexandre Martins de Castro Filho, 65
Desenvolvimento da Ciéncia e Tecnologia facto.org.br Ed. Proeng | 8° andar | Santa Lucia | Vitoria - ES | CEP 29056-295



2.4 A adogdo de uma contratagdo centralizada e integrada justifica-se pela necessidade de:

a) garantir unidade de gestdo, padronizagdo de procedimentos e coordenacgdo operacional entre os
diversos servigos envolvidos;
b) assegurar eficiéncia administrativa, mitigagdo de riscos e controle adequado da execugdo
contratual;

c) viabilizar a adequada prestagdo de contas dos recursos publicos empregados;
d) possibilitar economia de escala, racionalizagdo de custos e maior previsibilidade financeira;
e) assegurar a execugdo do evento dentro dos prazos, padrdes de qualidade e diretrizes institucionais
estabelecidas.
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2.5 A definigdo dos quantitativos estimados decorre do planejamento do evento e da experiéncia de
edigbes anteriores de eventos nacionais de porte similar, estando sujeita a ajustes ao longo da
execucao, sendo devidos exclusivamente os pagamentos correspondentes aos servigos efetivamente
executados, comprovados e atestados pela fiscalizagao, nos termos deste Termo de Referéncia.

2.6 Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria, adequada e proporcional para assegurar a plena

realizacdo da TEIA 2026, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e interesse publico.

3 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

c) permitir o pagamento dos servigos efetivamente executados, conforme medicédo e ateste.

3.1 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, na modalidade Pregao °
Eletronico, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, observadas as e
disposicdes deste Termo de Referéncia e do instrumento convocatério. S
)
3.2 O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por prego global, considerando a natureza -
integrada e indivisivel do objeto, com disputa pelo valor total da contratagao. Y-
o
3.2.1 Para fins de aceitagao da proposta, controle da execucao, fiscalizagdo e pagamento, o licitante
devera apresentar, juntamente com a proposta, planilha de composicao de custos, contendo a E
discriminacéo dos valores correspondentes a cada servigo que compoe o objeto. (o]
&)
3.2.2 A planilha de composigao de custos tera carater referencial, sendo utilizada para: o
a) justificar a formacao do preco global ofertado; o
b) subsidiar a fiscalizacao da execugao contratual; 0

3.2.3 A existéncia da planilha de composig¢éo de custos nao altera o regime de empreitada por preco
global, permanecendo o valor total contratado como limite maximo de pagamento, vedada a majoragao
do preco global em razdo da execucao parcial ou total dos servigos.

3.2.4 Os pagamentos serdo realizados com base nos servigos efetivamente executados, observados
os valores unitarios constantes da planilha aprovada e o valor global contratado.

3.3 Do agrupamento dos servigos

3.3.1 Os servigcos da presente contratagdo possuem natureza integrada e interdependente, estando
estruturada de forma a viabilizar a contratacao de empresa especializada para a execucgao coordenada
dos servicos necessdrios a realizacao da TEIA 2026.

3.3.2 Os itens constantes desta licitagdo encontram-se organizados em lote Unico, composto pelos
servigcos de curadoria, logistica de participantes, cobertura institucional, produgao editorial, producao
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audiovisual, impressao de publicagtes e demais servigos correlatos necessarios a execugao do evento,
conforme especificages deste Termo de Referéncia.

3.3.3 A opgéo pelo agrupamento dos servigos em lote Unico fundamenta-se na natureza indissociavel
e complementar das atividades que compdem o objeto contratado, as quais demandam planejamento
integrado, coordenagdo centralizada e execugédo articulada, sob responsabilidade de uma Unica
empresa.

3.3.4 A contratagao por lote Unico permite maior eficiéncia administrativa, ao simplificar a gestao
contratual, o acompanhamento da execugao, a fiscalizagédo e a comunicagao entre as partes, reduzindo
riscos de sobreposigdo de responsabilidades, falhas de integragéo e conflitos operacionais durante a
realizagdo do evento.

3.3.5 Do ponto de vista econdmico, o agrupamento favorece a economia de escala, a otimizagdo
logistica e a redugao de custos indiretos, contribuindo para a obtengao de propostas mais vantajosas,
em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico,
previstos na Lei n°® 14.133/2021.
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3.3.6 A eventual fragmentagao do objeto poderia resultar na celebragdo de multiplos contratos para
servigos interdependentes, aumentando a complexidade da gestao, elevando custos operacionais e
ampliando riscos de descontinuidade, o que se mostra incompativel com a complexidade e o porte
nacional do evento.

3.3.7 O agrupamento adotado nao restringe a competitividade, uma vez que o mercado dispde de
empresas com capacidade técnica e operacional para executar de forma integrada os servigos
descritos, sendo a exigéncia compativel com a complexidade do objeto e devidamente justificada no
Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, conforme determina a Lei n® 14.133/2021 e a
jurisprudéncia dos 6rgaos de controle.

4 DETALHAMENTO DOS SERVIGOS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS

4.1 Servigo de Hospedagem — Descrigao Técnica

411 O servico de hospedagem compreende a contratagao, gestdo, operacionalizagdao e
acompanhamento das reservas de meios de hospedagem destinadas aos participantes, convidados,
curadores, equipes técnicas e demais agentes envolvidos na TEIA 2026 — 62 Teia Nacional de Pontos
de Cultura, a ser realizada no municipio de Aracruz/ES, no periodo de 24 a 29 de margo de 2026,
estimando-se o atendimento de até 898 (oitocentos e noventa e oito) héspedes.

O elo com o futuro.

4.1.2 As quantidades de diarias, hdspedes e tipos de acomodacgao sao estimativas, definidas com base
no planejamento preliminar do evento, histdrico de edigOes anteriores e projegdes logisticas, sendo o
pagamento devido exclusivamente pelos servigos efetivamente utilizados, devidamente comprovados
e atestados pela fiscalizagao, nos termos das regras de medicdo e pagamento estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.1.3 Os meios de hospedagem deverdo estar localizados, obrigatoriamente, nos municipios de
Aracruz, Serra ou Vitéria, preferencialmente:

a) nas rotas entre o SESC de Aracruz (local do evento) e o Centro de Aracruz; ou
b) nas rotas entre o SESC de Aracruz e o municipio de Vitéria,

observando-se distancia maxima de até 35 km do local do evento, admitindo-se, excepcionalmente,
distancias superiores, desde que expressamente autorizadas pela CONTRATANTE, mediante
justificativa técnica e logistica.
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4.1.4 Cabera a CONTRATADA a gestao logistica integral das hospedagens, incluindo, mas néo se
limitando a:

a) prospeccgdo, negociagdo e contratagdo dos meios de hospedagem compativeis com as exigéncias
do evento, categoria minima, localizagao e disponibilidade;
b) realizagdo, confirmagdo, alteragdo, remanejamento e cancelamento de reservas, conforme
demandas da CONTRATANTE;
c) organizacao da distribuicdo dos héspedes por hotel, categoria, tipo de acomodacao (single, double
ou triple) e periodo de permanéncia;
d) interlocugédo direta e permanente com os meios de hospedagem e com os héspedes, garantindo
alinhamento de informagdes, cumprimento de prazos e solugdo de intercorréncias;
e) controle, consolidagao e sistematizagdo das informagdes necessdrias a comprovagdo da prestagdo
dos servigos e a liquidagao financeira.
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4.1.5 A CONTRATADA devera assegurar que todas as reservas sejam realizadas em nome da
CONTRATANTE, ou conforme orientacdo expressa desta, mantendo registros atualizados das
hospedagens contratadas e efetivamente utilizadas, bem como disponibilizando relatérios gerenciais
detalhados, por héspede, tipo de acomodacao, periodo e estabelecimento, sempre que solicitado pela
fiscalizagao do contrato.

4.1.6 A organizacdao do evento poderd, conforme a disponibilidade da rede hoteleira, o perfil dos
participantes e a conveniéncia logistica, remanejar os tipos de acomodagao (apartamentos single,
double ou triple), sem caracterizar alteragdo do objeto contratual, desde que respeitados os valores
unitdrios contratados e as condi¢des minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.1.7 Eventuais ajustes de quantitativos, realoca¢des de hdspedes, substituicoes de meios de
hospedagem ou cancelamentos de reservas, decorrentes de alteragdes no planejamento do evento,
deverdo ser prontamente gerenciados pela CONTRATADA, sem 6nus adicional a CONTRATANTE,
observadas as condigbes contratuais, os prazos estabelecidos na Ordem de Servigo e as regras de
medigao e pagamento.

4.2. Servigo de Agenciamento de Passagens — Descrigdo Técnica

4.2.1. O servico de agenciamento de passagens aéreas compreende a intermediacdo, gestdo
operacional e execucdo das atividades necessdrias a cotagdo, reserva, emissao, remarcagao,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, incluindo franquia de bagagem
despachada e demais servicos acessoérios expressamente autorizados, destinados aos participantes,
convidados, curadores, equipes técnicas e demais agentes envolvidos na TEIA 2026 — 62 Teia Nacional
de Pontos de Cultura.

4.2.2. Os voos poderdo ter origem em qualquer local do territério nacional, com destino ao Aeroporto
de Vitoria/ES, podendo incluir conexdes e trechos adicionais, conforme a logistica dos participantes e
as necessidades do evento.

O elo com o futuro.

4.2.3. As quantidades constantes na planilha de estimativa de custos deste Termo de Referéncia sédo
meramente estimativas, definidas com base no planejamento preliminar do evento, nao constituindo
obrigacdo de consumo minimo por parte da CONTRATANTE.

4.2.4 O pagamento sera devido exclusivamente pelos servigos efetivamente executados e utilizados,

devidamente comprovados e atestados pela fiscalizagcdo, observadas as regras de medicdo e
pagamento estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2.5 Estrutura de contratagao - Itens de remuneragao

4.2.5.1. O servigo de agenciamento de passagens aéreas sera remunerado por dois itens distintos e
independentes, para fins de transparéncia, controle, fiscalizagdo e pagamento.
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4.2.6 Taxa de Transagdo (Emisséo, Alteragdo e Cancelamento)

4.2.6.1. A taxa de transagcdo remunera 0s servigos técnicos e operacionais prestados pela
CONTRATADA, incluindo, entre outros, a cotagdo de voos, a reserva e emissao de bilhetes, a
remarcagao, o cancelamento, a solicitagdo de reembolso, o suporte operacional aos usuarios e a
CONTRATANTE, bem como o registro, acompanhamento e controle das solicitagdes até sua completa
solugao.

4.2.6.2. A taxa de transagdo sera unitaria, incidindo por operagao efetivamente realizada (emissao,
alteragdo, cancelamento ou reembolso), independentemente do valor da tarifa aérea.

4.2.6.3. A taxa de transagdo serd paga somente quando houver efetiva execugdo da operagdo,
devidamente comprovada e atestada pela fiscalizagao.
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4.2.7 Repasse (Tarifas, Taxas, Bagagem e Servicos Acessorios)

4.2.7.1 O repasse corresponde exclusivamente aos valores cobrados pelas companhias aéreas e
demais fornecedores referentes as tarifas aéreas, taxas aeroportuarias, franquia de bagagem
despachada, diferencas tarifarias decorrentes de remarcagles autorizadas e outros servigos
acessorios expressamente autorizados.

4.2.7.2 E vedada a inclusdo de qualquer margem, comissao, taxa administrativa adicional, sobrepreco
ou encargo indireto sobre os valores de repasse.

4.2.7.3 O repasse serd pago pelo valor efetivamente faturado pelo fornecedor, mediante apresentagao
de documentagao comprobatoria idonea.

4.2.8 Central de Atendimento e suporte operacional

4.2.8.1 A CONTRATADA devera manter Central de Atendimento em carater permanente, destinada ao
atendimento das demandas de agenciamento relacionadas ao evento.

4.2.8.2 A Central de Atendimento devera dispor, no minimo, de canais por e-mail e telefone ou aplicativo
de mensagens corporativo, garantindo comunicagao continua com a CONTRATANTE.

4.2.8.3 O atendimento deverd ocorrer em horario comercial estendido, no minimo das 8h as 20h em

dias uteis, bem como em regime de plantao para demandas urgentes durante o periodo do evento, de
24 a 29 de margo de 2026, incluindo finais de semana e feriados, quando necessario.

4.2.9 Prazos maximos de atendimento (SLA minimo)

O elo com o futuro.

4.2.9.1 A cotagdo de voos nacionais devera ser apresentada em até 2 (duas) horas apéds a solicitagdo
formal da CONTRATANTE.

4.2.9.2 A emissdo de bilhetes nacionais devera ocorrer em até 2 (duas) horas apds autorizagédo formal
da CONTRATANTE.

4.2.9.3 As solicitagdes de alteragdo ou remarcacgdo deverdo ser atendidas em até 2 (duas) horas apds
a solicitagao formal.

4.2.9.4 As solicitagbes de cancelamento deverdo ser atendidas em até 1 (uma) hora apds a solicitagao
formal, buscando evitar a cobranga de “no-show”, quando possivel.

4.2.9.5 As demandas emergenciais deverdo ser atendidas de forma imediata, com prioridade
operacional, especialmente durante o periodo do evento.
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4.2.10 Critérios de cotagao e autorizagédo

4.2.10.1 A CONTRATADA deverd apresentar cotagdes que reflitam fielmente as opgdes disponiveis no
mercado, incluindo promogdes vigentes.

4.2.10.2 Deverao ser priorizadas opgoes de menor prego total, considerados tarifa, taxas e bagagem,
bem como voos diretos ou, quando inexistentes, aqueles com menor tempo total de deslocamento.

4.2.10.3 A emissao dos bilhetes somente podera ocorrer apos autorizagao formal da CONTRATANTE.
4.2.11 Cancelamentos, reembolsos e gestao de créditos

4.2.11.1 A CONTRATADA devera executar cancelamentos e providenciar reembolsos sempre que
solicitado, observadas as regras tarifarias das companhias aéreas.
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4.2.11.2 A CONTRATADA devera identificar créditos, multas e diferengas tarifarias, apresentando
documentagao comprobatdria a fiscalizagao.

4.2.11.3 Os créditos apurados deverao ser utilizados ou abatidos em faturamentos subsequentes,
quando autorizado pela CONTRATANTE.

4.2.11.4 0 prazo para conclusdo dos processos de reembolso ndo deverd ultrapassar 60 (sessenta)
dias, ressalvadas situagdes comprovadamente atribuiveis as companhias aéreas.

4.2.12 Sistemas e rastreabilidade

4.2.12.1 A CONTRATADA devera dispor de sistema informatizado préprio ou licenciado, compativel
com as operagdes de cotagao, reserva, emissao, alteracao, cancelamento e reembolso.

4.2.12.2 O sistema devera ser integrado as companhias aéreas regulares e/ou aos principais sistemas
GDS disponiveis no mercado, garantindo rastreabilidade, transparéncia e auditabilidade das operagdes.

4.2.13 Relatérios e comprovagao

4.2.13.1 ACONTRATADA devera fornecer, sempre que solicitado pela fiscalizacao, relatérios contendo
a relagdo de bilhetes emitidos, alterados, cancelados e reembolsados, valores de repasse, valores de
taxa de transacao, créditos apurados e identificagdo dos passageiros e trechos.

4.3 Servigo de Gestdo e Operacionalizagcdo de Pagamentos de Incentivos e Apoios Financeiros —
Descrigdo Técnica

O elo com o futuro.

4.3.1 O Servico de Gestao e Operacionalizagdao de Pagamentos de Incentivos e Apoios Financeiros
compreende a execucdo, pela CONTRATADA, de todas as atividades administrativas, contabeis, fiscais
e operacionais necessdrias a realizagdo de pagamentos a pessoas fisicas e/ou juridicas selecionadas
pela CONTRATANTE por meio de editais proprios, no ambito da TEIA 2026 — 62 Teia Nacional de
Pontos de Cultura.

4.3.2 Os pagamentos referem-se a incentivos, apoios financeiros, premiagdes, subsidios ou
instrumentos congéneres destinados a feirantes, artistas, mestres da cultura, coletivos culturais, povos
indigenas, comunidades tradicionais e demais agentes culturais participantes do evento, nao
configurando, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio, relagdo de trabalho continua ou prestacao
de servigo subordinada entre os beneficiarios e a CONTRATANTE.

4.3.3 A taxa de gestédo e operacionalizagao remunera os servigos técnicos, administrativos, contabeis
e operacionais prestados pela CONTRATADA, abrangendo, entre outros, o cadastramento dos
beneficidrios indicados pela CONTRATANTE, a conferéncia documental, a apuragédo e calculo dos
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valores devidos, a operacionalizagdo dos pagamentos de incentivos e apoios financeiros, o
recolhimento dos encargos patronais e dos tributos de responsabilidade da fonte pagadora, a emissao
dos comprovantes correspondentes, bem como o controle, registro, conciliagdo e acompanhamento
de cada pagamento até sua efetiva liquidagao.

4.3.4 A taxa de gestdo e operacionalizagdo serd unitaria, incidindo por beneficiario e por pagamento
efetivamente processado, independentemente do valor individual do incentivo ou apoio financeiro
concedido.

4.3.5 Para fins de dimensionamento da proposta e planejamento operacional, estima-se a realizagédo
de pagamentos a aproximadamente 835 (oitocentos e trinta e cinco) beneficiarios, podendo sofrer
variagdes para mais ou para menos, conforme os resultados dos editais préprios, o planejamento
definitivo do evento e as necessidades da CONTRATANTE, sendo devida remuneragdo exclusivamente
pelos pagamentos efetivamente processados.
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4.3.6 A taxa de gestdo e operacionalizagdo somente sera devida quando houver efetiva execugao do
pagamento, devidamente comprovada por meio de documentacgéo habil e formalmente atestada pela
fiscalizagao, ndo sendo admitida cobranga por valores cancelados, ndo liquidados ou nao autorizados
pela CONTRATANTE.

4.3.7 Caberd a CONTRATADA a gestao integral dos pagamentos, incluindo, mas nao se limitando a:

a) recebimento, conferéncia e organizagdo da documentagéo dos beneficidrios indicados pela
CONTRATANTE;

b) cadastramento dos beneficiarios em sistema préprio;

c¢) célculo dos valores brutos e liquidos a serem pagos;

d) retengéo, recolhimento e declaragéo dos tributos legalmente incidentes;

e) realizagdo dos pagamentos aos beneficiarios, por meio de transferéncia bancaria ou outro meio
autorizado;

f) emissédo de comprovantes individuais de pagamento;

g) consolidagéo das informag&es para fins de prestagao de contas.

4.3.8 Para a execugdo deste servico, a CONTRATANTE, por intermédio da Fundagao FACTO, repassara
a CONTRATADA os seguintes valores:

a) o valor bruto dos Incentivos e Apoios Financeiros definidos para cada beneficiario;
b) os encargos patronais legalmente incidentes sobre os pagamentos, quando aplicaveis;
c) a taxa de administragdo da CONTRATADA, correspondente a remuneragéao pelos servigos de gestéo
e operacionalizagao.

4.3.9 Os tributos de responsabilidade do beneficiario, tais como Imposto de Renda Retido na Fonte -
IRRF, contribuicao previdencidria do contribuinte individual e demais retengdes previstas em lei, quando
aplicaveis, deverao ser descontados do valor bruto do incentivo ou apoio financeiro, no momento do
pagamento, cabendo a CONTRATADA a retencgédo e o recolhimento aos érgdos competentes.

O elo com o futuro.

4.3.10 A CONTRATADA atuard como responsavel tributdria pelos recolhimentos legais,
comprometendo-se a cumprir integralmente a legislacao fiscal, previdencidria e trabalhista aplicavel,
bem como a manter arquivada toda a documentagdo comprobatéria dos pagamentos e recolhimentos
efetuados.

4.3.11 As quantidades de beneficidrios e os valores de incentivos e apoios financeiros previstos na
planilha de custos sdo estimativas, baseadas no planejamento preliminar do evento, sendo devido o
pagamento exclusivamente dos valores efetivamente executados, comprovados e atestados pela
fiscalizagao.

4.3.12 A CONTRATADA devera apresentar relatorios consolidados e individualizados dos pagamentos
realizados, contendo, no minimo: identificagdo do beneficiario, valor bruto, tributos retidos, valor liquido
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pago, data do pagamento e comprovante da operagdo financeira, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE ou pela fiscalizagao.

4.3.13 Todos os custos, encargos, tributos, sistemas, equipe técnica e recursos necessarios a
adequada execugao deste servico deverdao estar contemplados na proposta apresentada pela
CONTRATADA, nao sendo admitida a cobranga de valores adicionais além daqueles previstos
contratualmente.

4.4 Estimativa das quantidades a serem contratadas:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT. VALOR
GLOBAL

Facto 23anos

Contratacdo de servigos especializados destinados a
organizagao, ao gerenciamento e a operacionalizagdo das
atividades relacionadas a realizagdo da TEIA 2026 — 62 Teia
01 [Nacional de Pontos de Cultura, evento de abrangéncia nacional| SERV. 01
a ser realizado no municipio de Aracruz/ES, conforme
condigdes, requisitos, quantidades estimadas e demais
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

RS 4.055.631,00

4.5 Quando solicitado pelo pregoeiro, a licitante devera apresentar, juntamente com a proposta
comercial, a planilha de composigao dos pregos unitarios (Apéndice A — Planilha de prego detalhada),
conforme modelo e parametros indicados neste Termo de Referéncia.

4.6 A planilha de composigao dos pregos unitarios tem por finalidade detalhar os valores que servirdao
de base para a execugdo contratual, a medicdo dos servigos, o controle financeiro e os pagamentos,
nao constituindo critério de julgamento da proposta, que se dara exclusivamente pelo menor preco
global.

4.7 O valor estimado total da contratagéo é de RS 4.055.631,00 (quatro milhdes cinquenta e cinco mil
seiscentos e trinta e um reais), conforme levantamento de mercado e composicdo de custos
apresentados acima.

4.8 A contratacao refere-se a evento unico e determinado, ndo se caracterizando como Sistema de
Registro de Precos, razdo pela qual nao se aplicam as regras de atualizagao, revisdo ou repactuagao
préprias de atas de registro de precos.

O elo com o futuro.

4.9 Eventuais alteragdes contratuais que impactem o valor contratado somente poderdo ocorrer nas
hipdteses legalmente admitidas, devidamente justificadas e formalizadas, nos termos dos arts. 124 a
136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.10 O pagamento dos servigos executados observara os valores unitarios apresentados na planilha
de composicao de custos que integra a proposta vencedora, respeitado o valor global contratado e os
servicos efetivamente realizados.

5 QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

5.1 Para fins de aceitagdo da proposta, o licitante devera comprovar qualificagdo técnico-operacional
compativel com o objeto desta contratagdo, demonstrando capacidade para executar, de forma
integrada, servigos de natureza, complexidade técnica e porte equivalentes aos previstos neste Termo
de Referéncia.
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5.2 A comprovagdo da qualificagdo técnico-operacional dar-se-d4 por meio da apresentagdo de
atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem a execugao satisfatéria de servigos compativeis com o objeto contratado.

5.3 Os atestados deverdo demonstrar experiéncia anterior do licitante na organizagao, gerenciamento
e execucao de eventos de abrangéncia regional ou nacional, envolvendo, de forma integrada,
atividades logisticas, administrativas, operacionais e técnicas compativeis com o escopo desta
contratagao.

5.4 Para fins de comprovacgao da capacidade técnico-operacional minima, o licitante devera comprovar,
por meio dos atestados apresentados, a execugao de, no minimo:

a) 05 (cinco) eventos realizados nos ultimos 02 (dois) anos;
b) 01 (um) evento com publico igual ou superior a 6.000 (seis mil) participantes.

Facto 23anos

5.5 Os eventos comprovados deverdo ter contemplado, total ou parcialmente, de forma integrada e
coordenada, servigos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, tais como:

a) logistica de participantes, incluindo hospedagem, transporte terrestre e passagens aéreas;
b) gestdo de credenciamento, atendimento e suporte a participantes;

c¢) produgdo executiva, operacional e logistica de eventos;

d) coordenagao, acompanhamento e suporte durante a execugdo do evento;

e) gestdo administrativa e operacional de servigos contratados junto a terceiros;

f) apoio a execugdo de atividades culturais, institucionais ou tematicas.

5.6 Considerando que o objeto da contratagdo envolve miultiplos servigos integrados, nao sera exigida
a apresentagao de atestados especificos ou segregados por tipo de servigo, sendo suficiente que os
documentos apresentados demonstrem a capacidade global do licitante para executar o conjunto das
atividades previstas neste Termo de Referéncia.

5.7 Sera admitido o somatario de atestados, desde que, em conjunto, atendam aos requisitos minimos
estabelecidos neste item.

5.8 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante.

5.9 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal
ou secundaria do licitante, conforme contrato social vigente.

5.10 Serdo aceitos atestados ou documentos equivalentes emitidos por entidades estrangeiras, desde
que acompanhados de tradugao para a lingua portuguesa, quando aplicavel.

O elo com o futuro.

5.11 A apresentacao de atestados emitidos em favor de consércio do qual o licitante tenha participado
sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.12 O licitante devera apresentar Certificado de Cadastro no Ministério do Turismo — CADASTUR,
como prestador de servicos de organizador de congressos, convengoes, meios de hospedagem e
eventos congéneres, nos termos do Decreto n° 7.381, de 2 de dezembro de 2010, devidamente
atualizado.

5.13 Considerando a complexidade, a abrangéncia nacional e as miltiplas frentes operacionais
envolvidas na realizagdo do evento TEIA 2026, identifica-se como tecnicamente recomendavel a
exigéncia de vistoria técnica prévia por parte dos potenciais licitantes. Constitui critério obrigatério
para a aceitagao da proposta, independente da vistoria no local a apresentagdo da declaragao formal
de ciéncia das condigoes do local, conforme modelo constante do Apéndice B — Declaragao formal de
ciéncia das condi¢gées do local, mediante a qual o licitante declara que tem conhecimento das
condicdes técnicas do local de realizagdo do evento, tendo pleno conhecimento das condigoes,
peculiaridades e limitagOes existentes para a execugao do objeto.
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5.14 A auséncia da Declaragao de Vistoria implicara a recusa da proposta, por caracterizar o nao
atendimento as condi¢gdes essenciais para a adequada formulagcdo da proposta e execugdo do
contrato.

6 VISTORIA TECNICA

6.1 Em razdo da complexidade e da abrangéncia do evento de nivel nacional a ser realizado, a vistoria
técnica é facultativa, sendo exigido obrigatoriamente declaragédo formal de ciéncia das condi¢des do
local.

6.2 A visita técnica tem por finalidade possibilitar a compreensdo detalhada dos aspectos fisicos,
logisticos, operacionais e ambientais do espago, bem como das interferéncias existentes, fluxos de
publico, acessos, areas técnicas, restricdes operacionais e demais fatores que possam impactar o
planejamento, a organizagao, o gerenciamento e a execugao integral do evento.

Facto 23anos

6.3 O conhecimento direto do local permitira aos licitantes elaborar propostas técnicas e financeiras
adequadas a realidade do ambiente, reduzindo riscos de execugao, prevenindo falhas operacionais e
assegurando a compatibilidade entre o planejamento apresentado e as condi¢des reais de realizagédo
do evento.

6.4 A visita sera acompanhada por um servidor designado para esse fim, devendo o agendamento ser
efetuado previamente, por meio do e-mail licitacao@facto.org.br.

6.5 O prazo para realizagdo da vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.6 Para a vistoria, o licitante ou seu representante legal devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagao para a realizagao da vistoria.

7 SUBCONTRATAGAO

7.1 E permitida a subcontratag&o parcial do objeto nas seguintes condigdes:
7.1.1 E vedada a subcontratacdo completa da obrigacéo.

7.1.2 A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para a execugao do objeto.

7.1.3 Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenagao das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagtes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

O elo com o futuro.

7.1.3.1 empresa contratada sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

8 GARANTIA DA EXECUGAO

8.1 Para assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, sera exigida garantia de execugao
do contrato, nos termos dos arts. 96 a 99 da Lei n° 14.133, de 2021, em razdo da complexidade do
objeto, da integragdo de multiplos servigos e dos riscos operacionais e logisticos inerentes a realizagédo
do evento.

8.2 A garantia correspondera a 3% (trés por cento) do valor total do contrato.

8.3 A garantia deverd ser prestada no prazo méaximo de 10 (dez) dias tteis, contados da assinatura do
contrato, podendo o contratado optar, a seu critério, por uma das seguintes modalidades:
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a) caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica;

b) seguro-garantia;

c) fianga bancaria;

d) titulo de capitalizag&o, nos termos da legislagéo vigente.

8.4 A garantia devera ter validade durante todo o periodo de execugao contratual, estendendo-se por
90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, devendo ser ajustada ou renovada em caso
de alteragao do valor ou prorrogagao do prazo contratual.

8.5 A garantia assegurard, independentemente da modalidade adotada:

| — o ressarcimento de prejuizos decorrentes do inadimplemento total ou parcial do contrato;

Il - o pagamento de multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragéo;

lll — a reparagdo de danos diretos causados a Administragao em decorréncia de culpa ou dolo na
execucgao contratual.

Facto 23anos

8.6 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os riscos previstos neste
contrato, observada a legislagao aplicavel e as normas expedidas pela Superintendéncia de Seguros
Privados — SUSEP, em especial a Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022, ou outra que venha a
substitui-la.

8.7 Caso a garantia seja utilizada, total ou parcialmente, o contratado devera recompor o valor integral
da garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da notificagdo formal da Administracio.

8.8 A garantia poderd ser executada pela Administragdo apds regular processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sendo o garantidor formalmente notificado, quando
aplicavel.

8.9 0 garantidor ndo integra nem figurard como parte em processo administrativo instaurado para
apuracao de descumprimento contratual ou aplicagao de sangdes.

8.10 A garantia sera liberada ou restituida apés a comprovagéao da fiel execugao do contrato, mediante
termo circunstanciado emitido pela Administragao, observados os prazos legais.

8.11 A exigéncia da garantia ndo afasta nem substitui a responsabilidade civil, administrativa ou
contratual do contratado pelos danos eventualmente causados a Administragao ou a terceiros.

9 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E GESTAO DO CONTRATO

9.1 Inicio da execugdo e Ordem de Servigo

O elo com o futuro.

9.1.1 A execugao do objeto tera inicio apds a emissao da Ordem de Servigo pelo CONTRATANTE, em
data compativel com o cronograma oficial do evento.

9.1.2 A Ordem de Servigo autorizard formalmente o inicio da execug¢do dos servicos e conterd, no
minimo:

a) o escopo detalhado dos servigos;

b) os prazos e marcos de execugio;

c) os quantitativos estimados;

d) diretrizes especificas de operacionalizagéo.

9.1.3 A Ordem de Servico serd formalizada por meio de comunicacgao escrita, podendo ocorrer por
oficio, e-mail institucional ou sistema eletronico oficial.

9.1.4 A execugdo de qualquer servico antes da emissdo da Ordem de Servigo ndo sera reconhecida

para fins de pagamento.
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9.2 Modelo de execugao dos servigos

9.2.1 A CONTRATADA devera prestar assessoria técnica especializada durante todas as fases do
evento, abrangendo planejamento, organizagéo, coordenacgao, gerenciamento, execugao e pos-evento,
no que se refere aos servigos sob sua responsabilidade.

9.2.2 A execugdo devera observar estritamente as especificagdes deste Termo de Referéncia, o
cronograma aprovado e as orientagdes do CONTRATANTE.

9.2.3 Poderdo ser realizados ajustes pontuais de quantitativos, cronograma ou estratégias de
execucgao, desde que:

a) devidamente justificados;
b) formalmente autorizados pelo CONTRATANTE;
c) respeitados os limites legais e contratuais.

Facto 23anos

9.2.4 Em caso de cancelamento ou alteragdo relevante do evento por motivo superveniente, o
pagamento a CONTRATADA ficara restrito:

a) aos servigos efetivamente executados; e
b) as despesas comprovadamente incorridas, desde que previamente autorizadas pelo
CONTRATANTE.

9.3 Qualidade técnica e padroes de entrega

9.3.1 Todos os servigos, atividades, materiais, produtos e insumos fornecidos pela CONTRATADA
deverdo atender a padroes de qualidade, confiabilidade, seguranca e desempenho compativeis com a
realizacdo de evento de abrangéncia nacional, observadas as especificagbes deste Termo de
Referéncia.

9.3.2 A execucgao dos servigos devera observar o cronograma aprovado, os prazos estabelecidos na
Ordem de Servico e as orientagdes do CONTRATANTE, garantindo a adequada prestagdo dos servigos
nas areas de organizagao, logistica, hospedagem, agenciamento de passagens, produgdo técnica,
comunicacgao, pagamentos e demais atividades contratadas.

9.3.3 Os produtos, materiais e entregaveis sujeitos a validagao institucional — tais como materiais
graficos, editoriais, audiovisuais, pegas de comunicagdo, relatérios, listagens, comprovantes de
servicos e demais documentos — deverdao ser submetidos a aprovagdo prévia do CONTRATANTE,
quando aplicével, antes de sua finalizagéo, divulgagao ou entrega.

9.3.4 A CONTRATADA devera assegurar que os servigos prestados atendam as condi¢des pactuadas
quanto a qualidade, funcionalidade e adequagédo ao objeto, responsabilizando-se pela corregdo de
falhas, inconformidades ou inadequacgdes identificadas pela fiscalizagao.

O elo com o futuro.

9.3.5 A CONTRATADA deverd comunicar formalmente ao CONTRATANTE qualquer fato superveniente
que possa comprometer prazos, qualidade, regularidade ou integralidade da execugdo dos servigos,
apresentando, de forma tempestiva, proposta de solu¢do ou medidas mitigadoras.

9.4 Local de prestacao dos servicos e articulagdo com terceiros

9.4.1 Os servigos serao prestados prioritariamente no municipio de Aracruz/ES, bem como em outros
locais diretamente relacionados a logistica, preparagéo, execugao e pés-producio do evento, conforme
planejamento aprovado.

9.4.2 Considerando que parte da infraestrutura fisica do evento sera executada por empresa contratada
pelo Ministério da Cultura, a CONTRATADA deverd atuar de forma articulada, cooperativa e
coordenada, respeitados os limites de responsabilidade definidos neste Termo de Referéncia.
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9.4.3 Caberd a CONTRATADA providenciar, quando aplicdvel e dentro do escopo contratado,
autorizagoes, licencas e liberagdes necessarias a execugao de seus servigos.

9.5 Gestdo do contrato

9.5.1 O contrato sera executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas, este
Termo de Referéncia e a Lei n°® 14.133, de 2021.

9.5.2 A execugdo contratual serd acompanhada por gestor do contrato e fiscal(is) formalmente
designados pelo CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.5.3 Apds a assinatura do contrato, o CONTRATANTE podera convocar a CONTRATADA para reuniao
inicial de alinhamento, destinada a:

Facto 23anos

a) definir fluxos de comunicagao;

b) alinhar estratégias de execugao;

c) esclarecer obrigagdes contratuais;

d) apresentar critérios de fiscalizagdo e afericao.

9.5.4 As comunicagdes entre as partes deverdo ocorrer preferencialmente por escrito, admitindo-se
meios eletrénicos institucionais sempre que cabivel.

9.6 Fiscalizagdo da execugao

9.6.1 A execugédo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada
pelo CONTRATANTE.

9.6.2 Compete a fiscalizacao:
a) verificar a conformidade dos servigos com este Termo de Referéncia;
b) acompanhar prazos e qualidade técnica;

c) registrar ocorréncias e solicitar corre¢cdes quando necessario.

9.6.3 Identificada qualquer irregularidade, a CONTRATADA sera formalmente notificada para corregao
no prazo estabelecido, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

9.6.4 A fiscalizagao podera rejeitar, no todo ou em parte, servigos ou produtos em desconformidade,
devendo a CONTRATADA proceder a corregao ou substituicdo sem énus adicional.

9.6.5 A fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela plena execugao do contrato, inclusive perante terceiros.

O elo com o futuro.

9.7 Responsabilidades administrativas e encargos

9.7.1 ACONTRATADA é integralmente responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execugcao do contrato, ndo se estabelecendo qualquer vinculo com o
CONTRATANTE.

9.7.2 A inadimpléncia da CONTRATADA nao transfere ao CONTRATANTE qualquer responsabilidade,
nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.8 Preposto

9.8.1 A CONTRATADA deverad indicar, mediante declaragdo formal, um preposto, previamente aceito
pela fiscalizagdo, para representa-la administrativamente durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, sempre que necessario. Na declaragdo deverao constar o nome completo, nimero do CPF,
documento de identidade, bem como os dados relativos a sua qualificagéo profissional.
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9.8.2 O preposto indicado devera possuir experiéncia minima de 5 (cinco) anos na organizagao de
eventos nacionais e/ou internacionais.

9.8.3 O preposto devera estar apto a prestar esclarecimentos sobre quaisquer questdes relacionadas
a execucgao do objeto contratual, inclusive aquelas referentes as faturas e aos servigos prestados.

9.8.4 Na hipétese de afastamento, substituicdo ou auséncia do preposto indicado, por qualquer motivo,
a CONTRATADA devera designar substituto com qualificagdo equivalente, comunicando formalmente
o fato a Administragao.

9.8.5 A CONTRATADA devera orientar seu preposto quanto a obrigatoriedade de acatar as orientagdes
da Administragdo, bem como quanto ao cumprimento das normas internas, operacionais e de
seguranca aplicaveis ao local de execugao dos servigos.

Facto 23anos

9.8.6 Os custos relativos a disponibilizacdo do preposto serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, considerando-se tais despesas como ja incluidas nos valores ofertados na proposta,
nao sendo devidos pagamentos adicionais a esse titulo.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1 Critérios de medigdo e avaliagdo da execucao

10.1.1 A medicdo da execugdo do objeto sera realizada com base na execucgéo efetiva dos servigos,
atividades e entregas previstas neste Termo de Referéncia, considerando a natureza pontual e
determinada do evento TEIA 2026.

10.1.2. A avaliagédo da execugéo considerara, no minimo:

| — arealizagdo das atividades previstas no escopo contratado;

Il - o cumprimento dos prazos e marcos estabelecidos;

Il - a qualidade técnica dos servigos e produtos entregues;

IV - a conformidade com as orientagdes da fiscalizagédo e da gestdo do contrato;
V - a comprovagao documental dos servigos prestados, quando aplicavel.

10.1.3 Constatadas irregularidades, falhas, atrasos ou execugdo em desconformidade com o
contratado, podera ser aplicada glosa proporcional, sem prejuizo das san¢des administrativas
previstas no instrumento contratual.

10.1.4 A avaliagdo da execucdo nao se dara por Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR ou
meétricas tipicas de contratos continuados, mas sim por verificagdo objetiva das entregas, servigos
realizados e marcos contratuais.

O elo com o futuro.

10.2 Recebimento dos servigos

10.2.1 Os servigos e produtos decorrentes da execugao do contrato serdo recebidos provisoriamente,
para efeito de verificagdo da conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia, do
contrato e da proposta vencedora, por representante(s) designado(s) pela CONTRATANTE.

10.2.2 O recebimento provisorio ocorrera apos a conclusdo dos servigos ou das etapas contratadas,
compreendendo, conforme aplicavel:

| — arealizagao das atividades e agdes previstas no escopo do evento TEIA 2026;

Il - a prestacao dos servigos de apoio logistico contratados, tais como hospedagem, agenciamento
de passagens aéreas, curadorias, intervengdes e apoios correlatos;

Ill - a entrega dos produtos editoriais, graficos e audiovisuais previstos;

IV - a apresentagao da documentagao comprobatéria da execugao dos servigos.
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10.2.3 Para fins de recebimento provisério,a CONTRATADA deverd disponibilizar a fiscalizagdo toda a
documentagao, relatérios, listas, comprovantes, produtos e evidéncias necessarias a verificagdo da
execucgao contratual.

10.2.4 A fiscalizagdo realizara analise técnica e administrativa dos servigos executados, podendo
promover inspec¢des, conferéncias documentais e validagdo dos produtos entregues, com a finalidade
de verificar a adequacéo, a qualidade e a aderéncia ao objeto contratado.

10.2.5 Constatadas pendéncias, falhas, vicios ou inconformidades, a CONTRATADA sera formalmente
notificada para proceder as corregdes, ajustes ou complementagdes necessarias, sem 6nus adicional,
ficando suspenso o recebimento definitivo até a regularizagao.

10.2.6 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, os servigos ou produtos em que se verifiquem defeitos, incorre¢des ou descumprimento
das especificagdes contratuais.

Facto 23anos

10.2.7 O recebimento definitivo dos servigos ocorrera apés a verificagdo do cumprimento integral das
obrigagdes contratuais e sera formalizado mediante ateste da execugdo, constituindo condigao
indispensavel para a liquidagao da despesa e o pagamento.

10.2.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade, seguranga, conformidade técnica e legal dos servigos prestados, nem
afasta a aplicagao das sang0es previstas no contrato e na legislagao aplicavel.

10.3. Condigdes para liquidagao e pagamento

10.3.1 O pagamento a CONTRATADA serd realizado pela Fundagdo FACTO, desde que atendidas,
cumulativamente, as seguintes condigdes:

| — conclusdo da execugdo dos servigos ou da etapa contratada;

Il - recebimento definitivo dos servigos;

lll - apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou documento fiscal equivalente, corretamente emitido;
IV - ateste da execugdo pelo responsavel designado pela FACTO.

10.3.2 A liquidagdo da despesa observard os procedimentos internos e regulamentos préprios da
Fundacao FACTO, respeitados os principios da legalidade, transparéncia, economicidade, eficiéncia e
rastreabilidade dos gastos.

10.3.3 Havendo inconsisténcias na documentagédo fiscal, pendéncias na execug¢do dos servigos ou
divergéncias entre valores medidos e atestados, a liquidagdo e o pagamento ficardo suspensos até a
regularizacdo, sem que isso gere direito a atualizagdo monetaria ou qualquer 6nus a CONTRATANTE.

O elo com o futuro.

10.4 Nota Fiscal / Fatura

10.4.1 A Nota Fiscal ou Fatura deverd conter, no minimo:

| — data de emissao;

Il - identificacdo da CONTRATADA e da CONTRATANTE;

[Il - nimero do contrato e, quando aplicavel, da Ordem de Servico;
IV - descricdo clara dos servigos efetivamente prestados;

V - periodo de execugdo correspondente;

VI - valor liquido a pagar;

VIl — destaque das retencgdes tributarias cabiveis, quando aplicavel.

10.4.2 Em caso de glosa parcial, a CONTRATANTE comunicara formalmente a CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado, conforme medicgao e ateste.
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10.5 Prazo e forma de pagamento

10.5.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada e liquidada, mediante crédito em conta bancaria indicada pela
CONTRATADA.

10.5.2 Considera-se como data do pagamento aquela em que constar como efetivada a ordem
bancaria correspondente.

10.6. Regularidade fiscal e retengdes

10.6.1 Quando aplicavel, o pagamento ficara condicionado a comprovacgéo da regularidade fiscal da
CONTRATADA, nos termos da legislagado vigente e das normas internas da Fundagao FACTO.

Facto 23anos

10.6.2 Constatada situacgao de irregularidade fiscal, a CONTRATADA sera formalmente notificada para
regularizacao ou apresentagao de justificativa, no prazo definido contratualmente.

10.6.3 Persistindo a irregularidade, poderdao ser adotadas as medidas administrativas cabiveis,
inclusive suspensdo de pagamentos, aplicacdo de sangbes ou rescisdo contratual, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

10.6.4 No momento do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislagao
vigente, observada a natureza juridica da CONTRATADA.

10.7 Responsabilidades e vedagdes

10.7.1 O pagamento ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por vicios, falhas ou
inconformidades eventualmente identificados apds o recebimento definitivo, nem afasta a aplicagao
das sangdes previstas em contrato e na legislagao aplicavel.

10.7.2 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, & empresa que possua em seu quadro societdrio
servidor publico da ativa da CONTRATANTE, quando configurada hipétese legal de impedimento.

11 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, comete infragao administrativa a CONTRATADA que:

I. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

IIl. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao interesse
publico;

[ll. der causa a inexecugdo total do contrato;

IV. ensejar o retardamento da execugao do objeto ou de suas etapas, sem motivo justificado;

V. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo contratual;

VI. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

VIl. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O elo com o futuro.

11.2 A CONTRATADA que incorrer nas infragoes previstas no item anterior ficara sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e penal, as seguintes sang¢oes, assegurados o contraditério e a ampla defesa:

I. Adverténcia, quando der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicédo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021;
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Il. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de até 03 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nos incisos | a IV do item 11.1, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §4°, da Lei n® 14.133/2021;

lll. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nos incisos V a VIl do item 11.1,
bem como nos casos de reincidéncia grave, nos termos do art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021;

IV. Multa, nas seguintes modalidades:

71.2.7 Multa Moratoria

a) até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida,
limitada a 30 (trinta) dias;

Facto 23anos

b) 0,07% (sete centésimos por cento) por dia, sobre o valor total do contrato, pelo atraso na
apresentacao, reforco ou reposicao da garantia, limitada a 2% (dois por cento).

11.2.2 Multa Compensatoria

a) de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do contrato, nos casos de inexecugdo parcial;

b) de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nos casos de inexecugao
total;

c) de 8% (oito por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato, nos casos de fraude,
comportamento iniddneo ou apresentagdo de documentagao falsa.

11.3 Cumulagéo e Critérios de Aplicagéo

11.3.1 As sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente, nos
termos do art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.3.2 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados, nos termos do art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021:

a) a natureza e a gravidade da infragao;

b) as circunstancias do caso concreto;

c¢) os danos causados a Administragao;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) a eventual adogdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pela CONTRATADA.

O elo com o futuro.

11.4 Procedimento Administrativo

11.4.1 A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto nos arts. 157 a 163 da Lei n°
14.133/2021.

11.4.2 As multas aplicadas poderao ser:
a) descontadas dos pagamentos devidos a CONTRATADA;

b) descontadas da garantia contratual, quando houver; ou
c) cobradas administrativa ou judicialmente, quando necessario.
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12 OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 Obrigagoes da CONTRATANTE

12.1.1 Exigir o cumprimento integral de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais, as especificagdes do Edital, deste Termo de Referéncia e os termos da
proposta apresentada.

12.1.2 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos por meio de representantes formalmente
designados, registrando em instrumento préprio as ocorréncias verificadas durante a execugao
contratual e adotando as providéncias necessdrias a regularizagao de eventuais falhas.

12.1.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca de imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugao dos servicos, fixando prazo razoavel para a adogdo das medidas corretivas
cabiveis.

Facto 23anos

12.1.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente executados e aceitos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidas no contrato, apds o regular recebimento definitivo.

12.1.5 Proceder as retengoes tributarias legalmente exigiveis, quando cabiveis, observada a legislagao
vigente.

12.1.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, em especial:

a) exercer poder de mando direto sobre empregados da CONTRATADA, devendo toda comunicagdo
operacional ocorrer exclusivamente por meio do preposto por ela indicado;
b) interferir na gestdo de pessoal, na forma de contratagéo ou na organizag&o interna da CONTRATADA,
c¢) caracterizar vinculo funcional, subordinagao direta ou relagdo trabalhista entre a Administragéo e os
empregados da CONTRATADA.

12.1.7 Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informacbes, orientagdes e documentos
necessarios a adequada execugao dos servigos contratados.

12.1.8 Realizar avaliagdes periodicas da execugdo contratual quanto a qualidade, conformidade e
aderéncia dos servigos prestados as especificagdes estabelecidas.

12.1.9 Recusar, mediante justificativa formal, os servigos executados em desacordo com o contrato,
com este Termo de Referéncia ou com a proposta aceita.

12.1.10 Designar formalmente o gestor e os fiscais do contrato, observadas as atribuigcdes previstas
na legislagao vigente e no instrumento contratual.

O elo com o futuro.

12.1.11 Providenciar, quando aplicavel, os acessos institucionais, autorizacbes ou sistemas
necessarios a execugcdo do objeto, nos limites de sua responsabilidade e conforme o arranjo
institucional adotado para a contratagao.

12.1.12 Assegurar a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e do interesse publico durante toda a execucao contratual.

12.2 Obrigagdes da CONTRATADA
12.2.1 Executar integralmente os servigos contratados, em estrita conformidade com este Termo de

Referéncia, com o contrato e com a proposta apresentada, utilizando recursos humanos qualificados,
bem como materiais, equipamentos, ferramentas e insumos adequados a perfeita execugao do objeto.
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12.2.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizagao, os
servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes decorrentes da execugéo ou
dos materiais empregados.

12.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a CONTRATANTE, a terceiros ou ao patrimonio publico ou privado, devendo
ressarcirimediatamente a Administragéao, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia
contratual, quando exigida, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, os valores correspondentes.

12.2.4 Utilizar exclusivamente profissionais capacitados e, quando exigido, legalmente habilitados,
com experiéncia compativel com os servigos a serem executados.

12.2.5 Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
envolvido direta ou indiretamente na contratagao, nos termos do Decreto n°® 7.203, de 2010.
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12.2.6 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e econdmico-
financeira exigidas no certame.

12.2.7 Assumir integral responsabilidade pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e demais encargos decorrentes da execugdo do contrato, ndo se
estabelecendo qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e a CONTRATANTE.

12.2.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
representantes, garantindo-lhes acesso, quando solicitado, aos documentos relacionados a execugao
contratual.

12.2.9 Promover a organizagdo técnica e administrativa da execugao dos servigos, de modo a
assegurar eficiéncia operacional, cumprimento de prazos e qualidade compativel com a relevancia e a
complexidade do evento.

12.2.10 Conduzir os trabalhos com estrita observancia a legislagdo aplicdvel, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos e observando as normas de seguranga, higiene, satide do trabalho
e acessibilidade.

12.2.11 Nao permitir a utilizagdo de trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz, nem permitir a utilizagdo de trabalho do menor de dezoito anos em atividades noturnas,
perigosas ou insalubres.

12.2.12 Guardar sigilo sobre todas as informagdes institucionais, estratégicas, técnicas ou
operacionais obtidas em razao da execugao do contrato.

O elo com o futuro.

12.2.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis necessarios a plena execugao do objeto.

12.2.14 Indicar formalmente preposto responsavel pela interlocu¢do com a CONTRATANTE, mantendo
seus dados atualizados durante toda a execugdo contratual.

12.2.15 Realizar o agenciamento, a reserva, a emissao, a remarcagao e o cancelamento de passagens
aéreas nacionais, conforme demanda da CONTRATANTE, observadas as condi¢gbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

12.2.16. Buscar e apresentar, sempre que solicitado, as tarifas aéreas mais vantajosas disponiveis no
mercado, compativeis com as datas, horarios e necessidades informadas pela CONTRATANTE.

12.2.17 Atender, quando solicitado, demandas de emissdo de bilhetes em carater emergencial,
observadas as condi¢des operacionais do mercado aéreo.
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12.2.18 Gerenciar integralmente os créditos decorrentes de cancelamentos, remarcagodes ou trechos
nao utilizados, promovendo o devido abatimento nos faturamentos subsequentes, quando aplicavel.

12.2.19 Efetuar o pagamento as companhias aéreas nos prazos por estas estabelecidos, ndo recaindo
sobre a CONTRATANTE qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

12.2.20 Declarar que possui sistema eletronico de gestao e operagao de passagens aéreas, proprio ou
licenciado, compativel com os sistemas das companhias aéreas regulares e/ou com sistemas globais
de distribuicdo — GDS disponiveis no mercado.

12.2.21 Manter e comprovar, quando solicitado, a adogéo de Programa de Integridade compativel com
o porte da empresa e os riscos da contratagao, nos termos da Lei n® 12.846, de 2013, e do Decreto n°
8.420, de 2015.
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12.2.22 Orientar seus empregados e prepostos quanto as normas de integridade, ética e conduta
aplicaveis a execucgao contratual.

12.2.23 Comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer indicio ou ocorréncia de irregularidade,
fraude, desvio de conduta ou ato ilicito relacionado a execugéo do contrato.

12.2.24 Substituir imediatamente qualquer profissional que, por conduta inadequada ou desempenho
incompativel, venha a comprometer a execugao do objeto, mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

13 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

13.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:
) Gestdo/Unidade:

II) Fonte de Recursos:

[1) Programa de Trabalho:

IV) Elemento de Despesa:

V) Plano Interno:

O elo com o futuro.

Vitoria/ES, 10 de fevereiro de 2026

Klinger Ceccon Caprioli
Diretor Presidente da FACTO
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