Edital Contratagao de CLT N° 05/2026

Processo Seletivo de Contratagao para Atuar, no Regime Celetista, no Projeto 259
TED 65/2023 Incra - Ifes

Anexo | — Descritivo das Atribuicoes e Requisitos dos Cargos

Funcao 7 Assistente de Pesquisa

Cddigo da Vaga: 01
Quantidade de Vaga 03
Cadastro de Reserva: | 06

Facto 25anos

Atribuicoes:
1. Realizar o acompanhamento dos processos externos e internos relacionados ao Terra
Sol e ao Pronera, no ambito de servigos, contratos, convénios e termos de execugao
descentralizada.

2. Acompanhar as ag¢oes de apoio a formalizagao, instrugao e tramitagdo dos processos
administrativos internos, desde a fase de planejamento até a fase externa do processo,
prestando suporte administrativo no gerenciamento de documentos por meio do
Sistema Eletronico de Informagdées - SEl, incluindo recebimento e tramitagao
processual.

3. Prestar apoio a agenda de atividades da Divisao de Arte e Cultura do Campo — DDE.2,
incluindo: organizagao de reunides; elaboragdo de despachos e minutas de oficios,
quando necessario; apoio logistico a Coordenagao-Geral e as Divisbes; suporte
administrativo na organizagao e realizagao de reunides, oficinas formativas e eventos
de nivel nacional das coordenag¢des da Diretoria de Desenvolvimento; suporte aos
pedidos de deslocamento da equipe técnica da DDE.2 para acompanhamento de
parcerias ou participagdo em eventos de interesse do Instituto Nacional de Colonizagao
e Reforma Agraria, incluindo compra de passagens e emissao de didrias; apoio a
Coordenacgao-Geral, quando necessario; apoio a Coordenacao de Pesquisadores da Il
Pesquisa Nacional sobre Educagao na Reforma Agraria — lll Pnera; acompanhamento
do e-mail institucional da Divisao de Arte e Cultura.

4. Acompanhar as agdes de apoio a inovagao e a gestdao da qualidade das atividades de
protocolo e dos documentos arquivisticos do Instituto Nacional de Colonizagdo e
Reforma Agrdria, com vistas a subsidiar a construgdo de instrumentos de gestéao
documental e a digitalizagao de documentos.

O elo com o futuro.

5. Acompanhar as ag¢des de apoio a compatibilizagdo, consolidagao, avaliagdo da
programacao e execugao orgcamentaria dos programas e agdes governamentais sob
responsabilidade da Diretoria de Desenvolvimento Sustentavel — DD.

6. Acompanhar as informagdes inseridas nos sistemas eletrénicos e nas bases de dados
institucionais.

7. Executar outras tarefas designadas pela lideranga, em conformidade com as normas
de qualidade e os objetivos estratégicos da area.

Remuneragio | RS 4.000,00
Carga Horaria

40 horas semanais
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Requisitos Obrigatodrios
Escolaridade minima: Estar cursando graduacgao ou possuir diploma de graduagao nas
areas de Turismo, Engenharia Florestal, Engenharia da Computac¢ao, Administragao, Gestao
Publica, comprovado por meio de certificado ou diploma emitido por instituicdo
reconhecida pelo Ministério da Educagéo (MEC).

Comprovagao da Experiéncia Profissional: O(a) candidato(a) devera comprovar experiéncia
profissional minima de 06 (seis) meses em atividades administrativas, incluindo pelo
menos uma das seguintes dreas: acompanhamento de processos, atuagdo em projetos ou
programas publicos, utilizacdo de sistemas institucionais (tais como o SEl ou similares),
gestao documental ou apoio logistico-operacional.

Comprovacgao de Experiéncia
Acesse o Anexo VI clicando aqui.

Fungao Analista de Pesquisa

Caédigo da Vaga: 02
Quantidade de Vaga 03
Cadastro de Reserva: | 06

Facto 25anos

Atribuigées:
1. Realizar analises de consisténcia e aderéncia das entregas ao objeto do projeto;

Orientar a equipe de assistentes no desenvolvimento de suas atividades;

Identificar e disseminar padroes de melhores praticas para coleta de dados e
informacodes, bem como para a execugdo das tarefas relacionadas as demandas do
projeto junto aos demais membros da equipe;

4. Elaborar planilhas, relatérios gerenciais e apresentagdes para acompanhamento das
atividades realizadas pelo 6rgao;

5. Compilar, tratar e analisar dados e informagdes gerenciais e de pesquisa, produzindo
materiais e relatorios para subsidiar a analise técnica do pesquisador e da coordenagao
de pesquisa;

6. Acompanhar e monitorar as atividades dos assistentes, assegurando o cumprimento
das metas estabelecidas;

7. Realizar andlises quantitativas e qualitativas dos dados e informagdes gerenciais e de
pesquisa, com vistas a subsidiar a coordenacao do projeto, a Diretoria e a
Superintendéncia no alcance dos objetivos do estudo junto aos assentamentos.

O elo com o futuro.

8. Executar outras tarefas designadas pela lideranga, em conformidade com as normas
de qualidade e os objetivos estratégicos da area.

Remuneragio [ RS 7.800,00
Carga Horaria

40 horas semanais

Requisitos Obrigatdrios
Escolaridade minima: Possuir diploma de nivel superior nas areas de Administragao,
Economia, Pedagogia, Ciéncias Contabeis, Agronomia ou Bacharel em Engenharia Civil,
comprovado por meio de diploma emitido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da
Educacao (MEC).
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https://facto.org.br/wp-content/uploads/2025/12/Anexo-VI-Modelo-de-Declaracao-de-Experiencia-Profissional-Utilizacao-das-Ferramentas.pdf

Comprovagao da Experiéncia Profissional: O (a) candidato(a) deverd comprovar
experiéncia profissional minima de 06 (seis) meses no exercicio de atividades compativeis
com a fungado de Analista de Pesquisa, observada a aderéncia as atribuicdes descritas
neste Edital. Serdo consideradas atividades compativeis aquelas relacionadas a, no
minimo, uma das seguintes areas: analise, tratamento e consolidagdo de dados e
informacoes; elaboragdo de relatérios técnicos e gerenciais; atuagdo em Supervisao
Ocupacional junto aos Assentamentos do PNRA ou programas publicos agrarios;
acompanhamento e monitoramento de atividades; e apoio técnico a gestao dos servigos
junto ao PGT Campo, PGT Web e demais sistemas junto a Superintendéncia e/ou Diretoria.

Comprovagao de Experiéncia
Acesse o0 Anexo VI clicando aqui.

Facto 25anos

O elo com o futuro.
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