
  

  

  

Edital Contratação de CLT Nº 07/2026 
 

Processo Seletivo Simplificado para Contratação de Celetistas no Âmbito do Projeto 
"Educação Ambiental Redes da Cidadania Eixo Litoral Sul-ES" 
 
 

Anexo I — Descritivo das Atribuições e Requisitos dos Cargos 
 

Função   Apoio Executivo de Comunicação - Design 

Quantidade de Vaga 01 

Código da Vaga: 01 

Cadastro de Reserva: 02 

Atribuições: 

1. Apoiar e executar a criação de peças gráficas para mídias sociais, com foco em alcance, 
engajamento e interação com o público; 

2. Desenvolver materiais institucionais do projeto, incluindo peças visuais, digitais e 
impressas, para comunicação interna e externa; 

3. Apoiar a execução das atividades da Coordenação e da equipe de Comunicação, 
garantindo alinhamento entre planejamento estratégico e execução operacional; 

4. Apoiar a elaboração e implementação de planos de comunicação internos e externos; 

5. Produzir relatórios, planilhas, gráficos e apresentações relacionadas às ações do 
projeto, quando necessário; 

6. Realizar controle, organização e arquivamento de documentos internos, conforme 
procedimentos institucionais;  

7. Participar de atividades de campo voltadas ao levantamento, registro e consolidação 
de informações necessárias ao planejamento, execução e acompanhamento das ações 
do Projeto, junto às comunidades e parceiros;  

8. Ter disponibilidade para viagens, conforme demandas do projeto; 

9.  Executar outras tarefas designadas pela liderança, em conformidade com as normas 
de qualidade e os objetivos estratégicos da área. 

Remuneração R$ 4515,00 

Carga Horária 

40 horas, em regime de jornada flexível, distribuídas de acordo com as necessidades do 
projeto, podendo ocorrer em dias úteis, sábados ou em período noturno. Sempre serão 
respeitados os limites previstos na legislação trabalhista vigente, com intervalo mínimo de 
1 hora para refeição e descanso. Eventuais atividades de campo e viagens poderão ser 
realizadas dentro da carga horária contratual. 

Requisitos Obrigatórios 

Possuir CNH categoria “B”, válida e em situação regular, devendo o documento ser 
apresentado no envio da documentação, conforme disposto neste Edital. 
 
Escolaridade mínima:  Estar cursando, a partir do 4º (quarto) período, ou possuir graduação  
concluída em instituição reconhecida pelo Ministério da Educação (MEC), nas áreas de  
Comunicação Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Marketing, Design, Design de  



  

  

  

Produto, Web Design ou Comunicação Organizacional.  
 
Portfólio   
Apresentar portfólio com produções gráficas autorais, incluindo criação e adaptação de  
peças com uso de identidade visual, bem como materiais desenvolvidos para mídias  
digitais e/ou impressas. O candidato deverá apresentar portfólio contendo produções  
gráficas autorais, podendo ser encaminhado por meio de link (Google Drive, Behance,  
portfólio online ou similar) ou arquivo digital (PDF). O material deverá conter exemplos de  
peças desenvolvidas pelo próprio candidato, tais como artes para mídias sociais, materiais  
institucionais, peças gráficas digitais ou impressas, sendo recomendável a indicação do  
contexto de aplicação (objetivo, público-alvo ou projeto vinculado). 

 


