ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.1.Contratacao de empresa especializada pelo periodo de 12 meses, para a prestagao de
servigos continuados de limpeza, conservagao, asseio, higienizagao e apoio operacional,
com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, materiais de
consumo, saneantes domissanitarios, equipamentos, utensilios, uniformes e Equipamentos
de Protecao Individual (EPIs) para atendimento ao projeto n® 337 - Projeto de Educagao
Ambiental Redes de Cidadania Eixo Sul Litoraneo, apoiados pela Fundagao de Apoio ao
Desenvolvimento da Ciéncia e Tecnologia (Facto) conforme condigGes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.2.A contratagdo compreende a execugao integral dos servigos de limpeza e conservagao das
areas internas e externas da unidade, garantindo a manutengé@o permanente das condi¢des
adequadas de higiene, organizagao, salubridade e conservagao dos ambientes utilizados por
colaboradores, visitantes e beneficidrios do projeto.

1.2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.2.1.A presente aquisigdo tem por finalidade atender as demandas de infraestrutura necessarias
a continuidade e a ampliagao do impacto do Projeto n® 337 - Projeto de Educagao Ambiental
Redes de Cidadania Eixo Sul Litorédneo, assegurando a sustentabilidade e a expansao do
legado pedagdgico e social construido ao longo de sua execucgao.

1.2.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2.3.0 bem objeto desta contratagao é caracterizado como servigo comum, uma vez que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente por meio de especificagdes
usuais de mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.2.4.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 1% (um porcento).

1.2.5.Na proposta no sistema deve constar o valor até o 2° (segundo) digito apds a virgula, sendo
que o 3° (terceiro) e 4° (quarto) digitos apds a virgula serem zero (exemplo: 111,1100)

1.3. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

1.3.1.Em observancia aos principios da eficiéncia e da busca permanente de qualidade e
durabilidade previstos no art. 1°, § 2°, do Decreto n° 8.241/2014, ao comando do art. 12, §
1°, do mesmo Decreto — que impde a consideragao do impacto ambiental entre os custos
indiretos para definigdo do menor dispéndio —, e aos ditames constitucionais dos arts. 170,
inciso VI, e 225 da Constituicao Federal, esta selegao publica orienta-se pela promogao do
desenvolvimento nacional sustentavel, aplicando-se, no que couber, os parametros da Lei n®
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°
01/2010.

1.3.2.0 julgamento das propostas por menor prego considerara, sempre que objetivamente
mensuraveis, os custos indiretos decorrentes do impacto ambiental do objeto ofertado,
notadamente aqueles relacionados ao consumo energético, a geragdo de residuos, a
reposigéo e a destinacao final, na forma do art. 12, § 1°, do Decreto n°® 8.241/2014.
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1.3.3. O fornecimento do objeto observara, na medida em que o Termo de Referéncia os venha a
especificar em razdo da natureza do bem ou servigo, os seguintes critérios socioambientais:
a) os bens fornecidos serdo preferencialmente constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atdxico e biodegradavel, e acondicionados em embalagens compostas, sempre

que possivel, por materiais reciclaveis, com o menor volume viavel;

b) os equipamentos que envolvam consumo de energia apresentardo, quando aplicavel,
melhor classificagdo no Programa Brasileiro de Etiquetagem — PBE do INMETRO, ou,
quando pertinente, ostentardo o Selo PROCEL de economia de energia;

c) os equipamentos elétricos e eletronicos, pilhas, baterias, pneus, lampadas fluorescentes e
demais produtos e embalagens sujeitos a logistica reversa, nos termos do art. 33 da Lei n°
12.305/2010 e, quanto aos eletroeletrénicos domésticos, do Decreto n° 10.240/2020,
submeter-se-do ao ciclo de recolhimento e destinagdo ambientalmente adequada pelo
préprio fornecedor, sem 6nus adicional a contratante;
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d) os produtos saneantes, de limpeza e conservagdo atenderdo as classificagbes e as
especificagdes da ANVISA e, no que couber, do IBAMA;

e) na execucdo de servigos continuados, o contratado adotara praticas de racionalizagdo no
uso de agua e energia elétrica, de segregacao e destinagao adequada de residuos e de
reducao de desperdicios.

1.3.4.Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o anteprojeto de engenharia elaborado
nos termos do art. 2° inciso lll, alinea "d", do Decreto n® 8.241/2014 contemplara
expressamente os parametros de adequacgao aos impactos ambientais e a acessibilidade.

1.3.5.Nas hipdteses em que a atividade objeto da contratagdo esteja sujeita a licenciamento
ambiental, o contratado comprovara a regularidade ambiental perante o 6rgao competente,
na forma da legislagéo aplicavel.

1.3.6.A exigéncia dos critérios previstos nesta cldusula serda modulada, no Termo de Referéncia, a
natureza, a especificidade técnica e a disponibilidade de mercado do objeto contratado,
vedado o emprego de critério socioambiental que restrinja indevidamente a competitividade
ou implique direcionamento, em consonancia com os principios da isonomia e da
competitividade previstos no art. 1°, § 2°, do Decreto n° 8.241/2014.

1.3.7.0 descumprimento dos critérios de sustentabilidade que venham a ser estabelecidos, no
Termo de Referéncia, como condicdo de aceitabilidade da proposta ou como obrigagdo
contratual, sujeitara o licitante ou o contratado as sangdes previstas neste instrumento
convocatério e no contrato, sem prejuizo das responsabilidades administrativas, civis e
ambientais cabiveis.

O elo com o futuro.

1.4. DA SUBCONTRATACAO

1.4.1.N@o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

1.5. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

1.5.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo previstos nos artigos 96 e seqguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, uma vez que o objeto de que trata esta contratagédo envolve a simples
entrega de materiais/bens, com curto prazo de execugdo, considerando que este custo
superaria os beneficios da economia por nio té-lo.
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1.6. COMPOSIGCAO DO LOTE UNICO DA CONTRATAGAO

LOTE 01

ITEM ESPECIFICAGAO CUNID QTD  UNIT.(R$)  TOTAL (R$)

Prestagcdo de servigos
continuados de limpeza,

conservagao, asseio,
higienizagdo e  apoio
operacional, com

fornecimento de mao de
obra em regime de Meses 12 RS 6.028,31 RS 72.339,72
dedicagao exclusiva,
materiais de consumo,
saneantes domissanitarios,
equipamentos, utensilios,
uniformes e Equipamentos
de Protecdo Individual
(EPIS).

Facto 25anos

TOTAL GERAL 72.339,73

1.7. Da Visita Técnica Facultativa

1.7.1.A realizagdo de visita técnica ao local de execugdo dos servigos é facultativa, sendo
recomendada para que os interessados possam conhecer as condi¢des, caracteristicas,
dimensdes e demais particularidades relacionadas a execugé@o do objeto, permitindo a
adequada elaboragao de suas propostas.

1.7.2.Aos interessados sera assegurado o direito de realizar vistoria prévia nas instalagdes onde
0s servigos serdo executados, mediante agendamento prévio, acompanhados por servidor
ou representante designado pela CONTRATANTE, conforme as informagdes abaixo:

1.7.2.1.0 agendamento da visita técnica devera ser realizado por meio do e-mail da Analista
de Aquisigbes e Contratos, aos cuidados da Sra. Priscila Paganini Vassoler, pelo
enderego eletrénico: priscila.paganini@facto.org.br.

O elo com o futuro.

1.7.3.A néo realizagdo da visita técnica ndo podera ser utilizada como justificativa para o
descumprimento das obrigagdes contratuais, tampouco para a formulagdo de pleitos ou
alegacdes posteriores fundamentadas no desconhecimento das condigdes, caracteristicas
ou peculiaridades do local de execugao dos servigos.

1.7.4.Com o objetivo de subsidiar a elaboragao das propostas, as fotografias dos ambientes, a

planta baixa e demais informagdes pertinentes ao local de execugdo dos servigos
encontram-se disponibilizadas nos arquivos integrantes deste certame.

2. DESCRIGAO DETALHADA DA PRESTAGAO DE SERVIGO - LOTE 01

2.1. Da contratagao

2.1.1.Prestacao de servigos continuados de limpeza, conservagao, asseio, higienizagao e apoio
operacional, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva,
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materiais de consumo, saneantes domissanitdrios, equipamentos, utensilios, uniformes
e Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), destinados ao atendimento das
necessidades da sede do Projeto de Educagao Ambiental Redes de Cidadania Eixo Sul
Litoraneo, localizada no municipio de Piuma/ES.

2.1.2.A contratagdo compreende a execugao integral dos servigos de limpeza e conservagao
das dreas internas e externas da unidade, garantindo a manuteng@o permanente das
condi¢Oes adequadas de higiene, organizagao, salubridade e conservagado dos ambientes
utilizados por colaboradores, visitantes e beneficidrios do projeto.

2.1.3.Periodo da contratagao: 12 meses

Facto 25anos

2.1.4.Local da prestagdo de servigo: Rua André Matheus, 359, loja, Monte Agh4, Piima — ES,
29285-000.

2.1.5.No inicio da execugéao dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar:

a) Copia da Carteira de Trabalho e previdéncia Social (CTPS) do (a) empregado (a)
admitido (a) para a execugdo dos servigos, devidamente assinada pela Contratada

b) Atestado de Salde Ocupacional (ASO) dos profissionais que atuardo na execugdo dos
servigos, em conformidade com a legislagéo aplicavel a salde e seguranga do trabalho.

2.2. Da Carga horaria

2.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar 01 (um) profissional para a fungao de Auxiliar de
Servigos Gerais, com jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, a ser
cumprida de segunda-feira a sexta-feira, em horario a ser definido pela CONTRATANTE,
observando-se a legislagdo trabalhista vigente e a Convencgao Coletiva de Trabalho
aplicavel a categoria.

2.2.2. A distribuigdo da jornada devera atender as necessidades operacionais do Projeto,
garantindo a execugao integral e continua das atividades de limpeza, conservacgao,
asseio, higienizagao e demais servigos correlatos previstos neste Termo de Referéncia.

O elo com o futuro.

2.2.3. Eventuais alteragdes de hordrio, desde que necessdrias a operacionalizagdo das
atividades do Projeto, deverao ser previamente alinhadas entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, respeitados os limites legais da jornada de trabalho e os direitos
trabalhistas do empregado.

2.3. Da Execucgao dos Servigos

2.3.1.0s servigos deverdo ser executados de forma continua e sistematica, observando as
frequéncias minimas estabelecidas para cada atividade, compreendendo rotinas diarias,
quinzenais e mensais, de modo a garantir a adequada conservagao, higienizacao, asseio
e organizagao das dependéncias atendidas.

2.3.2.0s servigos deverdao ser executados de forma continua, observando as frequéncias
minima diaria, quinzenal e mensal, contemplando, entre outras atividades:

2.4. Rotinas Diarias
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2.4.1.Recolhimento dos residuos soélidos, remogédo dos sacos de lixo e descarte em local
indicado pela contratante;

2.4.2 Higienizagao dos recipientes de lixo e reposigdo dos respectivos sacos;

2.4.3.Limpeza e remogao de poeira de mesas, computadores, notebooks e demais
equipamentos;

2.4.4.Limpeza de armarios, arquivos, prateleiras, moveis e equipamentos diversos;
2.4.5.Limpeza de capachos e tapetes;

2.4.6.Limpeza e desinfecgdo de sanitarios, incluindo bacias, assentos, pias, espelhos e pisos;

Facto 25anos

2.4.7 .Reposicgdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha;
2.4.8.Varricao e limpeza dos pisos em geral;

2.4.9.Remocao de manchas e sujeiras ocasionais;

2.4.10. Passagem de pano Umido nos ambientes;

2.4.11. Higienizagdo de mesas e superficies de uso comum;

2.4.12. Demais atividades necessarias a manutencao diaria da limpeza e conservagao dos
ambientes.

2.5. Rotinas Semanais

2.5.1.Limpeza de areas de dificil acesso, incluindo partes posteriores de mdveis, armarios e
arquivos;

2.5.2.Limpeza de divisoérias e portas;
2.5.3.Higienizagao de sofds, cadeiras, poltronas e bancos;
2.5.4.Limpeza de revestimentos em couro ou material sintético;

2.5.5.Lavagem e desinfeccgdo de azulejos dos sanitarios;

O elo com o futuro.

2.5.6.Lavagem das areas externas e calcadas;

2.5.7.Execugdo de demais servigos correlatos necessarios a manutengao da conservagao dos
ambientes.

2.6. Rotinas Mensais
2.6.1.Remocao de mobiliarios para lavagem completa dos pisos;
2.6.2.Lavagem de capachos;
2.6.3.Limpeza de paredes, rodapés e forros com remogéo de manchas;

2.6.4.Limpeza de cortinas e persianas mediante utilizagdo de equipamentos adequados;
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2.6.5.Limpeza interna e externa de lumindrias;

2.6.6.Execucgdo de demais atividades necessarias a conservagao periodica das instalagdes.

2.7. Do Fornecimento de Materiais, Insumos, Equipamentos e Uniformes.

2.7.1.A contratada devera assegurar o fornecimento continuo, regular e em quantidade
suficiente de todos os materiais, insumos, utensilios, equipamentos e demais itens
necessdrios a perfeita execugdo dos servigos contratados, incluindo, mas néo se
limitando a:

a) Produtos de limpeza e saneantes domissanitarios devidamente registrados,
notificados ou autorizados pelos 6rgaos competentes, em especial pela ANVISA;

Facto 25anos

b) Papel higiénico;

c) Papel toalha;

d) Sabonete;

€) Sacos para acondicionamento e descarte de residuos;

f) Utensilios e equipamentos destinados a execugdo dos servigos de limpeza e
conservagao;

g) Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs), em conformidade com a legislagdo
trabalhista e as normas de seguranga vigentes;

h) Uniformes completos e padronizados para todos os profissionais alocados na
execugao dos servigos.

2.7.2.Todos os materiais, insumos e equipamentos fornecidos deverao apresentar padrao de
qualidade compativel com as atividades a serem desempenhadas, estar em perfeitas
condigdes de uso, dentro dos respectivos prazos de validade, quando aplicavel, e atender
integralmente as normas sanitarias, ambientais, trabalhistas e de seguranga vigentes.

O elo com o futuro.

2.7.3. A reposigcdo dos materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios a
execugao dos servigos devera ocorrer de forma imediata e continua, sem ocasionar
interrupgoes, prejuizos ou redugéo da qualidade dos servigos contratados.

2.7.4.A CONTRATADA devera adotar estratégias de suprimento que assegurem o fornecimento
continuo, tempestivo e eficiente dos materiais e insumos necessarios a execugao dos
servigos, podendo, sempre que técnica e economicamente viavel, utilizar fornecedores
estabelecidos no municipio de Piima/ES ou em municipios vizinhos, sem prejuizo da livre
definicdo de sua cadeia de abastecimento e da observancia aos requisitos de qualidade,
prazo e sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia.

2.7.5.A CONTRATADA deverd assegurar o fornecimento mensal e tempestivo dos materiais de
consumo, insumos, utensilios e Equipamentos de Protecgdo Individual (EPIs) necessarios
a execugdo dos servigos, mantendo estoque suficiente para atender as demandas da
unidade e evitar quaisquer situagdes de desabastecimento.
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2.7.6.0s materiais e insumos fornecidos deverdo ser entregues, identificados e armazenados
em local indicado pela CONTRATANTE, observadas as recomendagdes do fabricante e
as normas de seguranga aplicaveis. Os produtos quimicos utilizados na execugao dos
servigcos deverao estar acompanhados das respectivas FISPQ ou FDS atualizadas,
sempre que exigido pela legislagao vigente.

2.7.7.0s saneantes domissanitdarios de wuso didrio, quinzenal e mensal devem,
obrigatoriamente, possuir registro ou notificagdo na ANVISA e ser fornecidos em
embalagens que priorizem a reciclagem, alinhando-se as diretrizes de sustentabilidade
do Projeto de Educagdao Ambiental.

2.7.8.Todos os materiais fornecidos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de uso, observando
os prazos de validade e as especificagdes técnicas do fabricante. Constatado vicio,
defeito, inadequagdo ou ndo conformidade dos produtos fornecidos, a CONTRATADA
devera promover sua substituigdo, sem énus para a CONTRATANTE, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas apos a notificagao.

Facto 25anos

2.7.9.Todos os insumos, saneantes domissanitarios, materiais de higiene, utensilios e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) fornecidos pela CONTRATADA deverdo ser
novos, de primeira qualidade, adequados a finalidade a que se destinam, estar em
perfeitas condigdes de uso e dentro dos respectivos prazos de validade, observando as
especificagdes do fabricante e as exigéncias dos érgaos reguladores competentes,
especialmente da ANVISA, quando aplicavel.

2.7.10. Os materiais, insumos e equipamentos fornecidos deverdo atender integralmente aos
padroes de qualidade e as especificagbes exigidas para a execugdo dos servigos.
Constatado vicio, defeito, inadequacgdo, perda de eficacia, avaria ou qualquer nao
conformidade que comprometa sua utilizagdo, a CONTRATADA deverd promover sua
substituicdo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da notificagdo formal.

2.7.11. A substituicdo dos materiais, insumos ou equipamentos rejeitados nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade pela adequada execugdo dos servigos, nem da
obrigagao de manter o fornecimento continuo dos itens necessarios a perfeita execugéo
contratual.

2.7.12. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar fichas
técnicas, certificados, registros, notificagdes, laudos ou demais documentos que
comprovem a procedéncia, regularidade, qualidade e conformidade dos produtos
utilizados na execucgao dos servigos.

O elo com o futuro.

2.8. Do Horario e do Regime de Execugao dos Servigos

2.8.1.0s servigos deverdo ser executados de forma continua, sob o regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra, observando-se a jornada de trabalho estabelecida na legislagao
trabalhista vigente e na Convengdo Coletiva de Trabalho aplicavel a categoria
profissional, bem como as demais normas relacionadas a saude, segurancga e condigdes
de trabalho.

2.8.2.A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais em quantitativo suficiente para
assegurar a adequada execugao dos servigos durante todo o periodo de funcionamento
da unidade, conforme hordrios e escalas previamente definidos em conjunto com a
CONTRATANTE.

2.8.3.A programagao das atividades devera contemplar a execugéo regular das rotinas diarias,
quinzenais e mensais previstas neste Termo de Referéncia, garantindo a manutengéo
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permanente das condi¢cdes de limpeza, conservagao, higiene, asseio, organizacao e
salubridade das instalagdes.

2.8.4.A definicdo dos hordrios de execugdo dos servicos podera ser ajustada pela
CONTRATANTE, sempre que necessario ao atendimento das demandas operacionais do
Projeto, observada a legislagao trabalhista vigente e sem prejuizo a continuidade e a
qualidade dos servigos contratados.

2.8.5.A CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias para assegurar a
continuidade da prestacgao dos servigos durante a vigéncia contratual, inclusive mediante
substituicdo imediata de profissionais ausentes, de forma a evitar interrupgdes que
comprometam o atendimento das rotinas estabelecidas.

Facto 25anos

2.9. Da Disponibilizagao, Substituicao e Gestao da Mao de Obra

2.9.1.A CONTRATADA devera disponibilizar e manter, durante toda a vigéncia contratual,
profissionais devidamente capacitados, qualificados e aptos a execugdo dos servigos,
observando os quantitativos necessarios ao pleno atendimento das demandas da
CONTRATANTE. Os colaboradores deverdo estar devidamente uniformizados,
identificados e utilizando os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados as
atividades desempenhadas, cabendo a CONTRATADA a integral responsabilidade pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios e demais
obrigagdes decorrentes da relagao empregaticia e da execugao do contrato.

2.9.2.A CONTRATADA devera manter equipe de profissionais em quantitativo suficiente para
garantir a continuidade e a regularidade da execugao dos servigos, adotando os
procedimentos de recrutamento, selegao e gestao de pessoal que entender adequados.
Sempre que possivel e observados os critérios de qualificagdo, disponibilidade e
eficiéncia operacional, podera ser incentivada a contratagdo de mao de obra local,
contribuindo para o desenvolvimento socioeconémico da regiéo.

2.9.3. Os profissionais alocados na execugdo contratual deverdo atuar de forma continua,
observando padroes adequados de conduta, apresentagao pessoal, higiene, seguranca e
eficiéncia no desempenho de suas atribui¢des.

2.9.4.0 (a)(s) colaborador(a)(es) devera (do) estar devidamente uniformizado(a)(s), com
identificagdo funcional visivel, utilizando vestimentas compativeis com as atividades
desempenhadas e em conformidade com as normas de seguranga aplicaveis.

O elo com o futuro.

2.9.5.A contratada devera fornecer e exigir a correta utilizagdo dos Equipamentos de Protegdo
Individual (EPIs) necessdrios a execugdo das atividades, observando integralmente a
legislagao trabalhista e as normas de seguranca e saude ocupacional vigentes.

2.9.6.A jornada de trabalho do (a)(s) profissional (is) devera (do) observar os limites
estabelecidos pela legislagdo trabalhista em vigor, bem como as disposi¢des constantes
da Convencgao Coletiva de Trabalho da categoria profissional correspondente.

2.9.7.0s servigos deverdo ser executados de forma continua durante o horario de
funcionamento da unidade, garantindo-se a manutenc¢do das condi¢gdes adequadas de
limpeza, conservagdo e atendimento as necessidades operacionais da contratante.

2.9.8. Em casos de faltas, afastamentos legais, férias, licengas ou qualquer outro impedimento
dos profissionais alocados, a contratada devera providenciar substituigdo imediata por
profissional com qualificagdo equivalente, sem 6nus adicional para a contratante e sem
prejuizo a continuidade e a qualidade dos servigos prestados.
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2.9.9. A CONTRATADA sera integral e exclusivamente responsdvel por todos os encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, securitarios, fundidrios e demais
obrigagdes decorrentes da contratagédo, remuneragdo e gestdo de seus empregados,
assumindo todos os riscos inerentes a execugdo do contrato. Os profissionais
disponibilizados para a prestacdo dos servicos ndo possuirdo qualquer vinculo
empregaticio, funcional ou juridico com a CONTRATANTE, cabendo exclusivamente a
CONTRATADA a responsabilidade pelas relagdes de trabalho estabelecidas com seus
colaboradores.

2.9.10. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e convencionais aplicaveis aos seus empregados, efetuando, nos prazos
legais e normativos, o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-alimentacgao, férias,
décimo terceiro saldrio, encargos sociais e demais beneficios previstos na Convengao
Coletiva de Trabalho da categoria. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, devera
apresentar os documentos comprobatérios de regularidade e quitagdo dessas
obrigagoes.

Facto 25anos

2.9.11. A CONTRATADA devera assegurar a continuidade e a regularidade da prestagao dos
servigos durante toda a vigéncia contratual, promovendo a substitui¢cdo dos profissionais
ausentes por outros de qualificagdo equivalente, em prazo compativel com a criticidade
da atividade e nunca superior a 24 (vinte e quatro) horas apds a ciéncia da ocorréncia,
sem prejuizo a continuidade dos servigos.

2.9.12. A CONTRATADA devera fornecer, manter e controlar estoque suficiente de todos os
materiais de consumo, saneantes domissanitarios, utensilios, equipamentos e demais
insumos necessarios a adequada execugao dos servigos, observando as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Os produtos sujeitos a regulamentagdo
sanitdria deverdo possuir registro, notificagdo ou autorizagao dos érgdos competentes,
especialmente da ANVISA, quando aplicavel.

2.9.13. A CONTRATADA devera designar formalmente preposto com poderes para representa-
la perante a CONTRATANTE durante toda a execugdo contratual, competindo-lhe
acompanhar os servigos, atender as solicitagdes da fiscalizagao, prestar esclarecimentos
e adotar as providéncias necessdrias para a solugdo de ocorréncias operacionais
relacionadas ao contrato.

O elo com o futuro.

2.10. Critérios de Avaliagao da Execugao dos Servigos
2.10.1. Monitoramento e Avaliagao Contratual
2.10.1.1. A execugdo dos servicos serd acompanhada e avaliada pela
fiscalizagdo designada pela CONTRATANTE, mediante inspegdes periddicas,
analise documental e verificagdo do atendimento aos niveis minimos de

qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2.10.1.2. A avaliagdo da execugdo contratual considerard, dentre outros, os
seguintes critérios:

| - Qualidade dos Servigos Executados
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Critério: Cumprimento integral das rotinas de limpeza, conservagdao e higienizagao
previstas neste Termo de Referéncia.

Forma de Avaliacgao: Inspegdes visuais realizadas pela fiscalizacgao.
Indicadores:

e Limpeza adequada de pisos, sanitarios, mobilidrios e dreas comuns;

e Auséncia de sujeira, poeira, manchas, residuos ou odores indesejaveis;

e Cumprimento das rotinas didrias, quinzenais e mensais estabelecidas.

Facto 25anos

Il - Disponibilidade da Mao de Obra

Critério: Manutencgao do quantitativo de profissionais exigido para execugéo dos servigos.
Forma de Avaliagao: Verificagdo didria da presenga dos colaboradores.

Indicadores:

e Cobertura integral dos postos de trabalho;

e Substituicdo tempestiva de profissionais ausentes;

¢ Auséncia de interrupgdes na prestagao dos servigos.

Il - Fornecimento de Materiais, Insumos e EPIs

Critério: Disponibilidade continua dos materiais necessarios a execugao contratual.
Forma de Avaliagao: Conferéncia dos estoques e das entregas realizadas.
Indicadores:

e Auséncia de desabastecimento;

O elo com o futuro.

e Entrega tempestiva dos materiais;
¢ Disponibilizagao de EPIs adequados aos colaboradores;

e Fornecimento de produtos em conformidade com as especificagdes exigidas.

IV - Qualidade dos Materiais Fornecidos
Critério: Conformidade dos produtos utilizados na execugdo dos servigos.
Forma de Avaliagao: Inspegdo dos materiais entregues.

Indicadores:
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e Produtos dentro do prazo de validade;
e Produtos com registro ou notificagao nos 6rgdos competentes, quando exigido;
e Compatibilidade dos materiais com as especificagdes contratuais;

e Auséncia de produtos danificados, adulterados ou inadequados ao uso.

V - Atendimento das Ocorréncias e Nao Conformidades

Critério: Capacidade de resposta da contratada as solicitagdes da fiscalizagao.

Facto 25anos

Forma de Avaliagao: Controle das notificagdes emitidas.
Indicadores:

e Cumprimento dos prazos para corregao das falhas identificadas;
e Atendimento das solicitagdes da fiscalizagao;

¢ Solugdo tempestiva das ocorréncias registradas.

VI - Regularidade Trabalhista, Previdenciaria e Fiscal

Critério: Manutencao das condigdes de habilitagdo durante a execugao do contrato.
Forma de Avaliagao: Conferéncia mensal da documentagéo exigida.

Indicadores:

e Apresentagao tempestiva da documentagéo solicitada;

e Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria;

e Comprovagao do cumprimento das obrigagdes relativas aos empregados vinculados
ao contrato.

O elo com o futuro.

2.11. Resultado da Avaliagao

2.11.1.1. A fiscalizagdo registrard em relatério proprio as ocorréncias
verificadas durante a execugdo contratual, indicando eventuais n&o
conformidades e os prazos para sua regularizagao.

2.11.1.2. A emissdo do atesto dos servigos ficard condicionada a comprovagao
da adequada execugdo contratual e ao atendimento dos critérios de avaliagao
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2.11.1.3. O descumprimento dos critérios de qualidade, desempenho ou
regularidade previstos podera ensejar a aplicagdo das medidas contratuais
cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa.
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2.12. Do Resultado Esperado

2.12.1. A presente contratagdo tem por objetivo assegurar a manutengao continua das
condicdes adequadas de limpeza, conservagao, higiene, asseio, organizagdo e
salubridade das instalagdes do Projeto de Educagao Ambiental Redes de Cidadania Eixo
Sul, proporcionando ambiente seguro, confortavel e apropriado para o desenvolvimento
das atividades institucionais, administrativas, educacionais e de atendimento ao publico.

2.12.2. Como resultado esperado, pretende-se garantir a plena conservagao dos ambientes
internos e externos da unidade, contribuindo para a preservagao do patrimonio, o bem-

estar dos usuarios e a adequada execugao das atividades desenvolvidas pelo projeto.

2.13. Da Gestao Operacional, Supervisao e Controle da Execugao Contratual.

2.13.1. A contratada devera indicar formalmente preposto qualificado, responsavel pelo
acompanhamento, coordenagao e supervisdao da execugdo contratual, atuando como
interlocutor junto a contratante para todos os assuntos relacionados a prestagédo dos
servigos.

2.13.2. A contratada deverd manter comunicagdo permanente e eficiente com a fiscalizagédo
do contrato, prestando os esclarecimentos solicitados e adotando tempestivamente as
providéncias necessarias ao correto cumprimento das obrigagdes contratuais.

2.13.3. Compete a contratada garantir o abastecimento continuo e adequado de
materiais, insumos, equipamentos e demais recursos indispensaveis a execugao dos
servigos, de forma a assegurar sua plena continuidade e qualidade.

2.13.4. A contratada devera adotar medidas preventivas e de contingéncia necessarias para
evitar interrupgdes, paralisagdes ou prejuizos a execugao dos servigos, assegurando a
manutengao das condi¢Oes operacionais exigidas durante toda a vigéncia contratual.

2.13.5. A contratada deverd promover a imediata solugdo de ocorréncias, falhas ou nao
conformidades relacionadas a mao de obra, aos materiais, aos equipamentos ou a
quaisquer outros recursos empregados na execugao contratual, de modo a nao
comprometer a continuidade e a eficiéncia dos servigos prestados.

2.13.6. Sempre que solicitado pela contratante, a contratada deverd apresentar informagdes,
relatérios ou registros referentes a execugdo dos servigos, bem como as medidas
adotadas para corregdo de eventuais irregularidades identificadas.

2.14. Do Prazo de Execugao dos Servigos

2.15. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, contados da data de sua assinatura pelas partes, observadas as condi¢des
previstas neste instrumento e condicionando-se o inicio da execugdo dos servigos a
emissao da respectiva Ordem de Inicio dos Servigos pela CONTRATANTE.

2.15.1. A execugao contratual estara vinculada a vigéncia e a disponibilidade de recursos do
Projeto de Educacao Ambiental Redes de Cidadania Eixo Sul Azul Litoraneo - ES,
desenvolvido no dmbito do Instrumento Contratual Juridico n® 5900.0129547.24 .4,
celebrado entre a Petréleo Brasileiro S.A. - Petrobras e o Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - IFES.
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2.15.2. Na hipétese de encerramento, rescisdo, suspensao, descontinuidade ou qualquer
alteragdo que implique a interrupgéo do referido instrumento financiador ou do projeto
que |he da suporte, a CONTRATANTE podera promover a rescisdao ou 0 encerramento
antecipado do contrato, sem que isso gere direito a indenizagao, lucros cessantes ou
qualquer outra compensagdo a CONTRATADA, ressalvados os servigos efetivamente
executados e devidamente atestados até a data do encerramento.

2.15.3. A CONTRATADA devera iniciar a execugao dos servigos e disponibilizar a mao de obra
necessdria a prestagao contratual no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento da Ordem de Inicio dos Servigos emitida pela CONTRATANTE.

2.15.4. No mesmo prazo previsto no item anterior, a CONTRATADA devera providenciar o
fornecimento inicial dos materiais, insumos, equipamentos, uniformes e Equipamentos
de Protecgao Individual (EPIs) necessarios a adequada execucgdo dos servigos, garantindo
que as atividades sejam iniciadas em plenas condi¢des operacionais.

2.15.5. Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA deverd assegurar a continuidade
da prestagdo dos servigos e o abastecimento regular dos materiais e insumos
necessarios, sem que ocorram interrupgbes ou prejuizos a execugdo do objeto
contratado.

2.16. Do Recebimento Provisdrio

2.16.1. O recebimento provisoério ocorrera até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente ao da
prestacao dos servigos, mediante a entrega, por parte da CONTRATADA, do Relatério
Mensal de Atividades e do respectivo documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura).

2.16.2. O Relatério Mensal deverd conter a comprovagdo do cumprimento das frequéncias
estipuladas (didria, semanal e mensal), a relagdo dos materiais de consumo e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) fornecidos no periodo, e o espelho de ponto
do colaborador.

2.17. Do Recebimento Definitivo:

2.17.1. O recebimento definitivo dar-se-4 em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento
provisério, apds minuciosa conferéncia por parte do Gestor/Fiscal do Contrato designado
pela CONTRATANTE.

2.17.2. A emissdo do Termo de Recebimento Definitivo ficara estritamente condicionada a:

|.Constatagdo visual da perfeita execugdo, higiene, conservagdo e asseio das
dependéncias da sede do Projeto, conforme os padrdes exigidos neste termo;

Il.Comprovacgao, por parte da CONTRATADA, do cumprimento de todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e sociais relativas ao pessoal;

lll.alocado na execugao do objeto, correspondentes ao més da prestagao dos servigos;
IV.Apresentacdo das guias de recolhimento do FGTS (GRF) e do INSS (GPS),
acompanhadas da respectiva Relagdao de Trabalhadores Constantes no Arquivo

SEFIP (RE), devidamente individualizadas por colaborador.

V.Comprovagdo do pagamento tempestivo dos saldrios, vale-transporte e vale-
alimentagao/refeicdo da mao de obra alocada no Projeto.
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2.18. Recusa e Glosas:

2.18.1. Caso os servigos prestados ou os materiais fornecidos ndo atendam as especificagdes
e exigéncias deste instrumento, o recebimento provisorio sera rejeitado, e o prazo para a
emissao do recebimento definitivo serd suspenso.

2.18.2. A CONTRATADA serd notificada formalmente sobre as desconformidades apontadas,
dispondo de um prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para sanar as falhas ou
realizar as devidas corregdes, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

2.18.3. A ndo regularizagdo das falhas no prazo estipulado ensejard a aplicagdo de glosas
(descontos proporcionais) no valor da fatura mensal, sem prejuizo das demais sangoes
administrativas e contratuais cabiveis.

2.19. Da Prorrogagao Contratual

2.19.1. Considerando a natureza continua dos servigos objeto desta contratacao, a vigéncia
do contrato podera ser prorrogada por periodos sucessivos, mediante celebragdo de
Termo Aditivo, observados os limites, requisitos e condigdes estabelecidos na legislagao
aplicavel e nas normas internas da CONTRATANTE.

2.19.2. A eventual prorrogacao da vigéncia contratual estara condicionada a demonstragéo de
que a manutencdo da contratagdo permanece vantajosa para a CONTRATANTE, a
adequada execugao dos servicos pela CONTRATADA e a permanéncia da necessidade
que deu origem a contratagao.

2.19.3. Constituem, ainda, condi¢cdes para a prorrogagao contratual a manutengcdo das
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas durante o processo de selegdo, a
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA, bem como a existéncia
de disponibilidade orgamentdria e financeira do projeto para suportar as despesas
decorrentes da continuidade da contratagao.

2.19.4. A prorrogagdo nao ocorrerd de forma automatica, ficando sujeita a andlise de
conveniéncia e oportunidade da CONTRATANTE, a manifestagdo favoravel da
fiscalizagdo e da gestdo contratual e a formalizagdo do respectivo Termo Aditivo antes
do encerramento da vigéncia do contrato.

2.19.5. A celebragdo de eventual prorrogagcdo ndo afastara o direito da CONTRATANTE de
promover nova contratagdo ou encerrar a relagao contratual ao término da vigéncia,
quando nado presentes 0s requisitos, o interesse institucional ou a disponibilidade de
recursos necessarios a continuidade dos servigos.

2.20. Das Obrigagoes da Contratada

2.20.1. Constituem obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagao aplicavel:

2.20.2. Fornecer sem 6nus adicional para a contratante, uniformes completos, Equipamentos
de Protecgao Individual (EPIs), materiais, insumos, utensilios e equipamentos necessarios
a execucgao dos servigos.

2.20.3. Apresentar certidao e ficha de antecedentes criminais atualizadas dos profissionais
designados para a prestagao dos servigos, observadas as disposigoes legais aplicaveis.
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2.20.4. Apresentar comprovantes de fornecimento ou pagamento de beneficios previstos em
lei, acordo ou convengdo coletiva de trabalho, tais como vale-transporte, vale-
alimentagao, auxilio-refeigao e outros aplicaveis;

2.20.5. Apresentar documentos relativos a concessao e utilizagdo de Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs), quando cabivel;

2.20.6. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
securitdrios e demais obrigagdes decorrentes da contratacdo e gestdo de seus
empregados.

2.20.7. A fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagOes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e
sociais da CONTRATADA sera realizada durante toda a execugao contratual, podendo a
CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a apresentagdo dos documentos e
comprovantes necessdrios a verificagdo da regularidade da empresa e de seus
empregados vinculados ao contrato.

2.20.8. Mensalmente, para fins de acompanhamento contratual e processamento dos
pagamentos, a CONTRATADA devera manter atualizada e disponivel, quando solicitada
pela CONTRATANTE, a seguinte documentagéo:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, ou certidao equivalente vigente;

b) Certidoes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da CONTRATADA;

c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e) Demais documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidos pela
legislagao aplicavel.

2.20.9. A eventual constatagao de irregularidades na documentacgao apresentada nao exime
a CONTRATADA de suas responsabilidades legais e contratuais, devendo as
inconsisténcias identificadas ser saneadas no prazo estabelecido pela CONTRATANTE,
sem prejuizo da aplicagao das medidas administrativas e contratuais cabiveis.

2.20.10. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA pelo cumprimento das obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, fundidrias e demais encargos decorrentes da
execucgao do contrato.

2.20.11. Verificada pela fiscalizagdo qualquer ndo conformidade na execugdo dos
servigos contratados, a CONTRATADA ficara obrigada a realizar, as suas expensas, a
correcgdo ou o refazimento das atividades consideradas insatisfatérias, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas a partir da notificagdo formal da CONTRATANTE, sem
prejuizo da aplicagdo das demais medidas contratuais cabiveis.

2.20.12. No caso de haver extingdo ou rescisdo do contrato do profissional de Auxiliar
de Limpeza, apresentar ao fiscal do contrato, copia da documentagéo abaixo relacionada
apos o Ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

a) Termo de rescisdo do contrato de trabalho do empregado prestadores de
servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guia de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
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c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;
d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

2.20.13. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados neste termo de Referéncia deverao ser apresentados.

2.20.14. Ao periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art.
507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencgao,
relativamente ao (s) empregado (a) alocado (a), em dedicagdo exclusiva, na prestagdo de
servigos contratados.

2.20.14.1. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 5078,
paragrafo Unico, da CLT.

2.20.15. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao,
declaragao de negativa de negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

2.20.16. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razédo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

2.20.17. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuiges
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com de dedicagdo
exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

2.20.18. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

2.20.19. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das
condi¢des de habilitagao pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes.

2.20.20. A Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢gbes de habilitagdo, sob pena de rescisédo
contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

2.20.21. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatéria do cumprimento
das obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Contratante
comunicard o fato a Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

2.20.22. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da Contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do
contrato.

2.20.23. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado
pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

2.20.24. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a

assungao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a
Contratante e os empregados da Contratada.
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2.20.25. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagao,
pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugéo,
inclusive quanto as verbas rescisoérias.

2.20.26. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

2.20.27. A inadimpléncia da Contratada quanto aos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato ndo transfere a
Facto a responsabilidade por seu pagamento.

2.20.28. A Contratada verificard a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada em casos de diminuicao excepcional e temporaria da
demanda de trabalho na unidade de execugao, inclusive na hipétese de recesso de final
de ano, quando houver; e ou necessidade eventual de carater pessoal do (a) trabalhador
(a), em que ndao se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhador (a)
substituto(a).

2.20.29. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo
trabalhador e da avaliagdo do fiscal de contrato pela unidade de execucgéao.

2.21. Das Substitui¢oes (Férias, Licengas e Faltas)

2.21.1. A contratada devera assegurar a continuidade da prestagao dos servigos durante toda
a vigéncia contratual.

2.21.2. Nos casos de férias, licengas, afastamentos, faltas, atestados médicos ou qualquer
outro impedimento dos profissionais alocados, a contratada deverd providenciar a
substituicdo por profissional com qualificagdo equivalente, no prazo maximo de até 02
(duas) horas ap6s a solicitagdo da contratante.

2.21.3. As substituicbes deverdo ocorrer sem prejuizo a continuidade, qualidade e
regularidade dos servigos prestados, ndao gerando qualquer custo adicional para a
contratante.

2.22. Da Responsabilidade por Danos e Prejuizos

2.22.1. A CONTRATADA respondera pelos danos, avarias, perdas ou prejuizos causados ao
patrimonio da CONTRATANTE ou de terceiros em decorréncia de agao, omissao,
negligéncia, imprudéncia, impericia ou conduta inadequada de seus empregados,
prepostos ou representantes durante a execugao dos servigos, observado o devido
processo de apuragao e a comprovacgao de responsabilidade

2.22.2. A contratada devera promover, as suas expensas, a reparagao, reposigao ou
indenizagao dos bens danificados, sem prejuizo das demais sang¢des contratuais e legais
cabiveis.

2.22.3. A CONTRATADA devera promover o reparo, a substituicao ou a indenizagdao do bem
danificado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, salvo comprovada impossibilidade
técnica ou dependéncia de terceiros, hipdtese em que devera apresentar cronograma
para solugao aprovado pela CONTRATANTE.

2.23. Obrigagoes Da Equipe Do Projeto

2.23.1. Para assegurar a adequada execugao dos servigos contratados, caberd a Equipe do
Projeto, por intermédio da CONTRATANTE, o cumprimento das seguintes obrigagdes:
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2.23.2. Do acesso as Instalagoes

2.23.2.1. Proporcionar as condigdes necessarias para o acesso dos
empregados, prepostos e representantes da CONTRATADA as dependéncias
do Projeto de Educagao Ambiental Redes de Cidadania Eixo Sul Litoraneo, nos
horarios previamente estabelecidos para a execugao dos servigos, observadas
as normas internas de seguranga, controle de acesso e funcionamento da
unidade.

2.23.3. DaFiscalizagao e Gestao Contratual

2.23.3.1. Designar formalmente gestor e/ou fiscal do contrato, responsavel pelo
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo da execugdo dos servigos,
registrando eventuais ocorréncias, falhas, irregularidades ou nédo
conformidades identificadas e comunicando-as 8 CONTRATADA para adogao
das providéncias corretivas cabiveis.

2.23.4. Do Espacgo para Armazenamento

2.23.4.1. Disponibilizar espago adequado para o armazenamento dos materiais
de consumo, insumos, utensilios, equipamentos e Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs) utilizados na execugéo dos servigos, observadas condigbes
minimas de organizagao, seguranga, conservagao e higiene.

2.23.5. Do Fornecimento de Informagoes e Orientagoes

2.23.5.1. Prestar a CONTRATADA todas as informagdes, orientagdes e
esclarecimentos necessdrios a adequada execugdo dos servigos,
comunicando, sempre que possivel e com antecedéncia razoavel, situagdes
que possam impactar a rotina operacional, tais como eventos institucionais,
reunides, agdes externas, recessos, alteragdes de horario de funcionamento
ou quaisquer outras atividades que possam interferir na programagao dos
servigos de limpeza e conservagao.

2.23.6. Do Recebimento e Pagamento dos Servigos

2.23.6.1. Proceder a conferéncia, avaliagdo e atesto dos servigos efetivamente
executados, bem como efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA,
observadas as condic¢des, prazos, critérios de medicdao e documentagao
exigidos neste Termo de Referéncia e no respectivo instrumento contratual.

2.23.7. Da Comunicagao das Ocorréncias

2.23.7.1. Informar tempestivamente a CONTRATADA sobre quaisquer
ocorréncias que possam comprometer a execugao dos servigos,
possibilitando a adogao das medidas corretivas necessarias a manutengao da
qualidade e continuidade da prestagao contratual.

2.23.8. Do Apoio a Execugao Contratual
2.23.8.1. Colaborar com a CONTRATADA no que couber para o adequado
desenvolvimento das atividades contratadas, sem prejuizo da autonomia

técnica, administrativa e operacional da empresa na gestdo de seus
empregados e na execugao dos servigos.
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2.24. Do Reajuste

2.24.1. Os valores contratados poderao ser reajustados anualmente, observada a data-base da
categoria profissional e as disposi¢des legais e convencionais aplicaveis.

2.24.2. Os saldrios, beneficios, encargos sociais e demais verbas trabalhistas serdo
reajustadas conforme os percentuais e condi¢goes estabelecidos na Convengao Coletiva
de Trabalho vigente da categoria.

2.24.3. 0 Vale-Transporte sera atualizado de acordo com a tarifa oficial do transporte coletivo
vigente a época do reajuste.

2.24.4. Os custos relativos a materiais, insumos, uniformes e demais itens de consumo
poderdo ser reajustados com base na variagdo acumulada do IGP-M ou por outro indice
oficial que venha a substitui-lo, observada a média dos pregos praticados no mercado.

2.24.5. Todo reajuste deverd ser devidamente comprovado e formalizado mediante
instrumento proprio, observadas as condigdes estabelecidas no contrato e na legislagao
aplicavel.

2.25. Acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato

2.25.1. Designacgao da Fiscalizagao:

2.25.1.1. A execugdo do contrato decorrente deste Termo de Referéncia sera
acompanhada, monitorada e fiscalizada por um Gestor/Fiscal de Contrato
formalmente designado pela CONTRATANTE, pertencente a equipe técnica da
sede do Projeto de Educagao Ambiental Redes de Cidadania Eixo Sul.

2.25.1.2. A presenga da fiscalizagdo ndo atenua, exime ou reduz a
responsabilidade civil, trabalhista ou penal da CONTRATADA pela perfeita

execugao dos servigos e pelo fornecimento dos insumos acordados.

3. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO

3.1. Da Emisséo da Nota Fiscal e das Condi¢des de Pagamento

3.1.1. ANota Fiscal devera ser emitida com os dados da Facto que serdo enviados mediante
AF/0S - AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO /ORDEM DE SERVICO, deverd ser
informado, OBRIGATORIAMENTE, no corpo da Nota Fiscal

a) numero da Autorizagdo de Fornecimento, N° do projeto 337 -

b) dados bancarios de sua empresa no corpo da Nota Fiscal para que o pagamento possa
ser efetuado na data acordada.

c) N° do projeto 337 - Projeto de Educagdo Ambiental Redes de Cidadania Eixo Litoral Sul
- ES.

d) N° do Contrato 5900.0129547.24.4, Petréleo Brasileiro S.A. — Petrobras e o Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — IFES.

4. DALIQUIDACAO
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4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

-0 Qo0 T

4.2. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgao da regularizagao da situagao, sem Onus ao contratante;

Facto 25anos

4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

4.4. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.5. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

4.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir
o recebimento de seus créditos.

4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante podera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

O elo com o futuro.

4.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

5. DO PRAZO DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento decorrente da prestagdo dos servigcos serd efetuado mensalmente até 30
(trinta) dias correntes subsequente a data de protocolo da Nota Fiscal/Fatura, desde que
devidamente atestada pela fiscalizagdo da CONTRATANTE e acompanhada da
documentagao complementar exigida, respeitadas as datas correspondentes as quartas
e sextas-feiras, de cada més.

5.2. O Fiscal do Contrato terad o prazo de até 4 (quatro) dias tteis, contados do recebimento
da Nota Fiscal, para realizar o ateste e encaminhar o processo devidamente instruido ao
Setor de Contratos da Facto, contendo:
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a. Nota Fiscal/Fatura eletrbnica correspondente aos servicos executados no
periodo de referéncia;

b. Formuldrio de Recebimento de Servicos devidamente preenchido e assinado
pelo fiscal;

c. Comprovagdes de regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista da
CONTRATADA, mediante apresentagao obrigatoria de:

I. Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

Il. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
Ill. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

IV. Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP/FGTS e a
respectiva Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) quitada, individualizada
por funcionario alocado na prestagao do servigo;

V. Comprovante de entrega da Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos
(DCTFWeb) e a respectiva guia DARF quitada;

VI. Folha de pagamento analitica especifica dos empregados que
prestaram os servigos no periodo correspondente.

5.3. Constatada qualquer incorregao na Nota Fiscal ou auséncia/irregularidade em quaisquer
dos documentos exigidos no subitem 3.1.2, o prazo para pagamento sera imediatamente
suspenso, reiniciando-se a contagem integral a partir da data de regularizagado formal das
pendéncias por parte da CONTRATADA, sem que caiba qualquer 6nus, atualizagao
monetdria ou penalidade a CONTRATANTE.

5.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I= (6/100) /365 | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

5.5. O pedido de cobranga dos valores referentes ao recebimento em atraso devera ser
protocolado pela contratada perante a contratante, em até 30 (trinta) dias do recebimento
da respectiva fatura, sob pena de prescrigao do direito.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
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6.2. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Facto 25anos

7. DA ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

7.1. A presente contratagdo NAO PERMITE a antecipacg&o de pagamento.

8. DA CESSAO DE CREDITO

8.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.2. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

8.3. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagédo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O elo com o futuro.

8.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletroénica para esse fim.

9.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang0es aplicaveis, dentre outros.
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9.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7. 0O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcgdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, l1);

9.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo
que demandar decis@o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O elo com o futuro.

9.12. Ofiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.13. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

9.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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9.15. 0O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, lll).

9.17. 0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

Facto 25anos

9.18. 0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

9.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogacgao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.22. Em casos especificos e a depender do objeto contratado e sua complexidade, as
atribuigdes de que trata este topico poderdo ser exercidas por servidores e/ou setores
distintos, nos termos definidos nas normas internas da contratante.

O elo com o futuro.
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